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UPRESNENI POSTUPU PRO SAMOSTATNE ADVOKATY PRO SPLNENI SOULADU S GDPR

Povinnost vést dokumentaci o procesu zpracovani osobnich udaju.

V pfipadé samostatného advokata neni nutno vydavat nap¥. smérnici pro ochranu osobnich Gdaja, ale staci stru¢né

popsat proces ochrany osobnich Udaji pfi vykonu samostatnym advokatem, napf. vypracovat tzv. zasady pro

zpracovani osobnich Gdajd (VZOR viz sekce vzory Piiloha 6 — zékladni pravidla postupl OOU, vzor pro samostatné

advokaty v rozsahu 2 A4) s min. nasledujicim obsahem:

v’ jak advokat plni informaéni povinnost (popis nize);

v’ jak probihd proces naplnéni prav subjekt’ udajl (popis nize);

v' jaka jsou ptijata opatFeni k zabezpeéeni OU (ptiklad popisu viz pravidla Pfiloha 6), proces hlaseni bezpeénostnich
incidentl (popis nize);

v’ zavéry analyz (jmenovani/nejmenovani DPO, analyza rizik zpracovani OU, pfip. zavér, zda je nutno zpracovat
posouzeni vlivu/DPIA).

Advokat mazZe vzit tento vzor a modifikovat si ho do podminek své praxe.

Povinnost vést dokumentaci o zpracovani osobnich Gdajt

Jedna se o tzv. zadznamy o ¢innostech zpracovani (VZOR viz sekce vzory Pfiloha 1) — nejednad se o evidenci jednotlivych
konkrétnich klientd/ptipadu, nybrZz o obecny dokument popisujici jednotlivé agendy, které advokat zpracovava (napf.
klientskd, zaméstnanecka, dodavatelska — IT dodavatel, externi icetni, dafiovy poradce, prekladatel atp., marketingova
agenda atp.).

Advokat mlZe pouZit tento vzor, prvni tabulka je ndvodem k vyplnéni, druhd tabulka je predvyplnény vzor,

a modifikovat si ho do podminek své praxe podle toho, jaké agendy zpracovava. MlzZe pouZit pro vsechny agendy

jeden vzor nebo rozepsat do samostatnych zaznamu po jednotlivych agendach. Samostatny advokat bude mit min.
agendu klientskou a ve vétsiné pripadUl i néjakou zpracovatelskou.

Revize smlouvy (s klienty, zpracovateli, zaméstnanci)

Klienti: ve vztahu ke klientlim splnit infomacni povinnost (VZOR viz sekce vzory Pfiloha 4) - proces popsat do vyse
zminéné dokumentace o zpracovani (pravidla OOU). Informacni povinnost je mozno plnit pfi uzavirani smlouvy — do
smlouvy vloZit ustanoveni ochrany osobnich Udaji a do pfilohy ustanoveni informacni povinnosti. Jako vysoce
transparentni se doporucuje informacni povinnost plnit prostfednictvim webovych stranek (umistit soubor, jak
advokat plni informacni povinnost), pfip. do zapati mailu pfi komunikaci vloZit odkaz na tento web. Pokud samostatny
advokat nemd webové stranky, plni informacni povinnost pfi osobnim setkani nebo muze klienta obeslat emailem.
Zasadné nezaménovat se souhlasem. Ve smlouvach by se jiz nemélo objevovat Zadné ustanoveni tykajici se ,,souhlasu
se zpracovanim OU*“, protoZe pravnim titulem je primarné plnéni smlouvy.

Zpracovatelé: ve vztahu ke zpracovatelim zrevidovat povinnosti dostateéného zabezpeéeni OU, do vzajemnych smluv
¢i dodatkl popsat povinnosti dostatecného zabezpeceni a zaruky v min. rozsahu dle ¢l. 32 GDPR (VZOR smlouvy se
zpracovateli, ptip. checklist pro ovéreni dostatecnych naleZitosti zpracovatelské smlouvy bude umistén na web do
sekce VZORY dodatecné).

Zaméstnanci: ve smlouvach nesmi chybét ustanoveni o miéenlivosti, a to i po skonéeni pracovniho poméru,
doporucujeme i zaméstnanclim predat pisemné pouceni tykajici se informacni povinnosti (stru¢né ustanoveni do
smlouvy nebo samotnou pfilohou pracovni smlouvy jako v pfipadé vztahu s klienty). Ve smlouvach by se jiz nemélo
objevovat 74dné ustanoveni tykajici se ,souhlasu se zpracovanim OU“, protoze pravnim titulem je plnéni smlouvy,
pfip. pIlnéni pravnich povinnosti.

Revize souhlasl a zavedeni jejich evidence

Pravni titul souhlasu se pouziva vyjimecné, napt. pro marketingové aktivity, pro agendu klientskou slouZi titul plnéni
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smlouvy a souhlasu neni tfeba. Pokud bude samostatny advokat pro néjaky ucel/agendu potfebovat souhlas,
doporucduje se pisemna forma a prikaznd evidence téchto souhlast, napf. ve formé tabulky, kterd bude obsahovat:

- kdo souhlas udélil;

- pro jaké osobni udaje;

- pro jaky ucel;

- kdy byl souhlas udélen a na jak dlouhou dobu (do kdy souhlas plati);
- kopii souhlasu nebo odkaz na misto, kde je kopie souhlasu ulozena.

Komentar k bodlim uvedenym v dokumentaci o procesu zpracovani osobnich Gdaji — dalsi povinnosti
vyplyvajici z GDPR

v" Plnit informaéni povinnost vii&i subjektim Gdaj (VZOR tykajici se klientt viz sekce vzory PFiloha 4). Postup je hutno
jednoduse popsat do vyse zminé&né dokumentace o zpracovani (pravidla OOU) — tedy jak konkrétné pini (p¥iloha
smlouvy, web, email), a informacni povinnost fakticky plnit, napf. pfi uzavirdni smlouvy — do smlouvy vloZit
ustanoveni ochrany osobnich Udaji a do prilohy vzor informacni povinnosti, dalsi mozZnosti, jak informacni
povinnost plnit, je email nebo web.

v’ Popsat proces naplnéni prav subjekt( udaj do vy$e zminé&né dokumentace o zpracovani (pravidla OOU — VZOR
pravidel viz Pfiloha 6) a mit k dispozici pripravené dokumenty (VZOR Zadosti a odpovédi viz Pfiloha 2 a 3), tedy
popsat postup, jak vyfizuje Zadosti + kde je mozno ziskat vzor Zadosti (deklarace, Ze advokat vyfizuje Zadosti
v souladu s GDPR a je ptipraven realizovat prava subjektl udaja).

v’ Zavést/revidovat proces hlddeni bezpe&nostnich incidentd — proces popsat do vy$e zminéné dokumentace
o zpracovani (pravidla OOU) a zavést jejich evidenci.

v' Provést analyzu rizik zpracovani OU (VZOR viz P¥iloha 5) a zavést proces pravidelného testovani, posuzovani
a hodnoceni technickych a organizacnich opatieni pro zajisténi vhodné urovné zabezpeceni OU odpovidajici
danému riziku. Zavér analyzy uvést do vyse zminéné dokumentace a v dokumentaci stru¢né popsat i proces tykajici
se organizacnich a technickych opatfeni. Advokat maze vzit tento jednoduchy zakladni vzor a modifikovat si ho do

podminek své praxe.

- Vradmci analyzy rizik vyhodnotit zavér, zda zpracovani osobnich Gdajl nepredstavuje zpracovani s vysokym rizikem
pro prava a svobody subjektd udajll, a tedy zda je nutné zpracovat posouzeni vlivu na ochranu osobnich udajl
(,DPIA“). | v pfipadé poskytovatelll pravnich sluzeb Ize predpokladat, Ze budou existovat zpracovani osobnich
udaja, kterd by na zakladé analyzy mohla byt zafazena do skupiny ,zpracovani s vysokym rizikem pro préava
a svobody subjektd udaji“. Podle dokumentu Seznam druhi operaci zpracovdni (ne)podléhajicich poZadavku na
posouzeni vlivu na ochranu osobnich tdajd, jen je zvefejnén na webu Ufadu pro ochranu osobnich Gdajd, bézné
zpracovani (operace zpracovani) zajistované jednotlivymi advokaty a notafi (advokati a notari, ktefi nejsou v
zaméstnaneckém pomeéru), vyuzivajici nezbytné osobni Udaje pouze k zajisténi pravnich sluzeb pro subjekt udaju
nepodléhaji posouzeni vlivu na ochranu osobnich Gdaju.

v’ ZAvér analyzy uvést do vyse zminéné dokumentace o zpracovani (pravidla O0U).

v' Provést posouzeni ohledné povinnosti jmenovat/nejmenovat povéfence pro ochranu osobnich ddaja (,DPO“) dle
¢l. 37 GDPR a zavéry zdokumentovat (uvést do pravidel OOU). Samostatny advokat nebude s nejvétsi
pravdépodobnosti povinen DPO jmenovat (s odkazem na recitdl 91). Zavér analyzy uvést do vySe zminéné
dokumentace o zpracovani (pravidla O0U).

SUMARIZACE DOKUMENTACE samostatného advokata k prokazani principu odpovédnosti a souladu s GDPR:
zékladni pravidla postupl souvisejicich se zpracovanim osobnich Gdajd samostatnym advokatem (interni predpis —
VZOR 6), zaznamy o ¢innostech zpracovani (VZOR 1), analyza rizik (VZOR 5), evidence o bezpecnostnich incidentech,
pfip. vyjimecéné evidence/zaznamy souhlast (pokud jsou souhlasy shromaZdovany) + vyuZivat dalsi vzory pro
komunikaci s klienty, zpracovateli a dal$imi subjekty udaja.
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