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1. UvoD

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajl a o volném pohybu téchto Gdajl a o zruseni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Udajd; dale jen jako ,GDPR”), které nabylo Géinnosti
25. kvétna 2018, pfedstavuje zakladni stavebni kdmen v novém evropském legislativnim rdmci ochrany
osobnich udajl a rovnéz prvni milnik v chapani ochrany osobnich udaji jako zakladniho regulaéniho
nastroje pro oblast tzv. digitalni ekonomiky v EU.

Do pusobnosti GDPR spada veskeré zpracovani osobnich Gdajd fyzickych osob na Gzemi EU/EHP, a to
bez ohledu na formu ucel, cil, pravni titul, formu zpracovani (automatizované/elektronické i manualni)
anebo postaveni osoby, ktera za zpracovani osobnich udaji odpovida.

Pres pochopitelné odborné diskuse o tom, v jakém rozsahu se GDPR mad vztahovat na povolani
s garantovanou povinnosti mic¢enlivosti (zejm. advokati, dale téz |ékafi a poskytovatelé pecovatelskych
sluzeb, knézska povolani ad.), je jiz nyni zfejmé, Ze GDPR se na tyto profese (advokaty nevyjimaje) ve
vyznamné mire vztahuje. CAK ptipravila tuto metodiku (déle jen ,Metodika“), s jejiz pomoci by méli
byt advokati schopni se (vétSinou svépomaoci) ptipravit na poZzadavky GDPR.

Ucelem této Metodiky je pomoci advokatiim s dosazenim shody s GDPR, aniz by byly negativné
dotéeny stavajici postupy a doporuceni zajistujici vysokou Urover povinné mi¢enlivosti (advokatniho
tajemstvi).

Cilem dokumentu je predloZit praktickd doporuceni a pfiklady z kazdodenni praxe, ktera advokatim
umozni dosdhnout shody s GDPR a soucasné byt v dlouhodobém souladu s novymi trendy, které GDPR
predstavuje.

Urceni Metodiky. Metodika je uréena advokatim, advokatnim koncipientim a zaméstnancim
advokatnich kancelafi (se zvlastnim dlrazem na samostatné advokaty).

2. POJMY

Zakladnimi pojmy GDPR v kontextu ¢innosti advokatni kancelare jsou:

- Osobni Gdaj (OU) — jakakoliv informace, kterd se tyka konkrétni fyzické osoby (subjektu udajd), at
uz jde o identifikacni a kontaktni Udaje (napf. jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa pobytu,
rodné &islo, 1ICO/DIC, telefonni &islo, e-mail, v podminkach advokatni kancelafe napf. &islo klienta
anebo spisova znacka véci), udaje o poloze, popisné Udaje vypovidajici o fyziologii ¢lovéka (napfr.
vyska, vaha, velikost boty), informace z fotografii a kamerovych zaznamu, sociodemografické udaje
(vék, pohlavi, rodinny stav, vzdélani, zaméstnani, pfijmy a vydaje, pocet déti) nebo udaje o jeho
chovani a preferencich.

- Zvlastni kategorie osobnich udajt (dfive citlivé osobni (daje) — nékteré osobni Gdaje zvlast rizikové
z pohledu mozZnych zasahl do garantovanych prav a svobod fyzickych osob, napfiklad udaje
o zdravotnim stavu, Udaje vypovidajici o rasovém ¢i etnickém plvodu, politickych nazorech,
nabozZenském vyznani Ci filozofickém presvédcéeni, genetické ¢i biometrické udaje.

- Subjekt Gdajii — kazda fyzickd osoba, jejiz OU jsou zpracovavany.

- Zpracovani — jakékoli nakladani s osobnimi Udaji, napf. shromazdéni, zaznamenani, zpfistupnéni,
uloZeni, usporadani, vyhledani, pozménéni, pouziti, Siteni atd. U zpracovani osobnich adajl v rdmci
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advokatni kancelare patfi mezi typické priklady vedeni spisové evidence (elektronické i listinné),
evidence udélenych plnych moci, vedeni podpisovych knih a ovérovacich knih, dokumentace
v souvislosti s poZadavky AML predpisd® aj.,, a to jak v ramci klientské agendy, tak
i administrativnich ¢innosti advokatni kancelare (napf. personalistika).

- Spravce — jakakoli fyzicka nebo pravnickd osoba, organ verejné moci, agentura nebo jiny subjekt,
ktery sdm nebo spolecné s jinymi uréuje Ucely a prostfedky zpracovani osobnich udajl; v pripadé
vykonu advokacie kazdy samostatny advokat, advokatni spolecnost anebo sdruzeni.

- Zpracovatel —fyzickd nebo pravnickd osoba, organ verejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery
zpracovava pro spravce osobni Udaje, pokud ho tim sprdvce povérli, a pouze ve spravcem
stanoveném rozsahu a ke stanovenym ucelim; neni vylouceno, Ze jedna osoba bude zaroven
spravcem (naptiklad ve vztahu ke svym zaméstnancim) i zpracovatelem (ve vztahu k jinému
spravci).

- Spoleéni spravci — spravci, ktefi spole¢né stanovi Ucely a prostiedky zpracovani OU.

- Prijemce — jakykoli subjekt, kterému jsou osobni Udaje poskytnuty (neni rozhodujici, zda ptfimo
spravcem, nebo zpracovatelem na pokyn spravce), v nékterych pripadech se za pfijemce
nepovazuji organy verejné moci.

- Pravo vznést namitku — je-li zpracovani zaloZzeno na opravnéném zdjmu spravce, pfipadné
provadéno ve verejném zajmu nebo pfi vykonu verejné moci, ma subjekt udajd pravo kdykoli proti
takovémuto zpracovani vznést namitku, subjekt Udaji ma pravo vznést namitku také proti
zpracovani za U€elem pfimého marketingu a spravce ma v tomto pfipadé povinnost dotéené OU
dale nezpracovavat.

- 000U - Urad pro ochranu osobnich Gdaj, kontrolni a dozorovy tGiad dle GDPR v CR, se sidlem
Pplk. Sochora 27, 170 00, Praha 7, telefon: +420 234 665 111, web: www.uoou.cz.

- Zaznamy o cinnostech zpracovani — kazdy spravce osobnich Gdaji je povinen vést zaznamy
o ¢innostech zpracovani osobnich Udajl, za néz zodpovida. GDPR predepisuje formalni vedeni
zaznamU o cinnostech zpracovani predevsim pro velké organizace (nad 250 zaméstnancu).
Nicméné, vzhledem k tomu, Ze zaznamy musi vést i kazdy spravce a zpracovatel (bez ohledu na
pocet zaméstnancti), pokud

a) provadéné zpracovani OU pravdépodobné predstavuje riziko pro prava a svobody subjekt
udaja,
b) zpracovani OU neni pfileZitostné, nebo

c) zpracovani zahrnuje zpracovani zvlastnich kategorii Udajli nebo osobnich udajl tykajicich se
rozsudkd v trestnich vécech a trestnych cin(,

bude se povinnost vést tyto formalizované zaznamy tykat vSech advokatli od samostatnych
advokatli — jednotlivcl aZ po nejvétsi advokatni kancelare. Kazdy poskytovatel advokatnich
sluZeb pfitom musi zohlednit kontext, citlivost a rozsah vedenych osobnich Gdajl, tzn. mali
poskytovatelé si vystaci se zdznamy v jednodussi formé, zatimco velci spravci budou muset

1 CAK zvefejnila dne 26. 7. 2021 Metodiku k AML, viz https://www.cak.cz/scripts/detail.php?id=24764
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3.

zohlednit zvy$eny objem a rizikovost zpracovavanych OU, aby byly schopny prokazat soulad s GDPR
pfi ptipadné kontrole ze strany UOOU.2

DPO - povérenec pro ochranu osobnich udaja (z angl. data protection officer); DPO je jakymsi
internim auditorem zpracovani a ochrany osobnich Udajd; dohlizi nad tim, Ze osobni Udaje jsou
zpracovavany a chranény v souladu s GDPR. Povinnost jmenovat DPO neni ploSna (lze ho vsak
ustavit dobrovolné). Bude ho mit jen minimalni pocet advokatnich kancelafi — predevsim ty,
které vedou specializovanou agendu dotykajici se zvlastnich kategorii osobnich udajd (napf.
rozsahld praxe specializovana na nahrady $kod a Ujem pfi poskytovani zdravotnich sluzeb
a lékarské péce). Blize o DPO viz ¢ast 6.4 této Metodiky.

Analyza rizik — posouzeni zpracovani osobnich Udaji s cilem zjistit, jak zavazna rizika plynou
ze zpracovani pro prava a svobody fyzickych osob, a na zakladé toho pfijmout opatfeni, ktera tato
rizika minimalizuji. Kazda advokatni kanceldf bude muset zpracovat analyzu rizik ve vztahu ke
zpracovanim osobnich udajl, ktera provadi. Blize o analyze rizik viz vzor sestavy pro analyzu rizik
v priloze této Metodiky.

DPIA — posouzeni vlivu na ochranu osobnich Udajd (z angl. data protection impact assessment);
formalizovana rizikova analyza, jejimz ukolem je zjistit, zda i pres vysoka rizika zpracovani osobnich
Udajl, zjisténad v ramci zpracovani zaznaml o cinnostech zpracovani, Ize tyto Udaje legalné
zpracovavat za pouziti opatieni, ktera snizi vysoka rizika na pfijatelnou uroven. Podle dokumentu
»Seznam druhl operaci zpracovani (ne)podléhajicich poZzadavku na posouzeni vlivu na ochranu
osobnich Udajd“, jeni je zvefejnén na webu U¥adu pro ochranu osobnich Gdajl, béZné zpracovdni
(operace zpracovadni) zajistované jednotlivymi advokdty a notdri (advokdti a notdri, kteri nejsou
v zaméstnaneckém poméru), vyuZivajici nezbytné osobni udaje pouze k zajisténi prdvnich sluZeb
pro subjekt udaji nepodléhaji posouzeni vlivu na ochranu osobnich Gdaji.3

Hlaseni bezpecnostnich incidentd — GDPR obsahuje povinnost spravce hlasit poruseni
zabezpeceni, integrity a ztratu osobnich tdaji UOOU bez zbyte¢ného odkladu a pokud mozno do
72 hodin od okamziku, kdy se o nich dozvédél; z této povinnosti jsou vylouceny pouze incidenty
s nizkou rizikovosti pro subjekty osobnich Udaji. Navic spravci musi ozndmit toto poruseni
neprodlené viem dotéenym subjektlim Gdajl, pokud je pravdépodobné, Ze pfislusné poruseni
zabezpeceni osobnich Udaju bude mit za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych
osob. Blize o hlaseni bezpeénostnich incident(l viz ¢ast 6.6 této Metodiky.

MINIMALNI POZADAVKY NA SHODU ADVOKATA S GDPR

Vzhledem k obsahu ¢innosti a s tim souvisejici nutnosti evidovat osobni Udaje je nezbytné, aby doslo

k naplnéni pfinejmensim pozadavkd minimalni shody advokata s GDPR:

Vypracovani dokumentace osvédcujici napliovdni zdsad zpracovdni, ochrany a zabezpeleni
osobnich udajt (OU) zejména podle ¢l. 5, 6, 25 a 32 GDPR — touto dokumentaci bude v podminkach
advokatnich kancelati vedle revize stavajicich internich predpistd zejména vypracovani pravidel IT
bezpecnosti a pravidel bezpe¢ného nakladani s dokumenty, véetné rezimovych a organizacnich

2 \/zor zaznamu o &innostech zpracovani viz ¢ast 6 Metodiky dale, p¥ip. web UOOU
https://www.uoou.cz/assets/File.ashx?id_org=200144&id_dokumenty=30188

3 Viz dokument Seznam druhi operaci zpracovani (ne)podléhajicich pozadavku na posouzeni vlivu na ochranu osobnich
Gdajd, web UOOU https://www.uoou.cz/assets/File.ashx?id_org=200144&id_dokumenty=38940
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opatieni*, jakoZ i vypracovani zdvazné dokumentace (interni smérnice) o zpracovani osobnich
Udajl. Soucasti smérnice mohou byt rovnéz zaznamy o cinnosti zpracovani (alternativné mohou
byt tyto zdznamy samostatnym dokumentem). BliZe viz ¢ast 6.1 této Metodiky.

- Zavedeni a popis prinejmensim jednoho generického procesu reakci na prava subjektl osobnich
Udaja — blize viz ¢ast 6.2 této Metodiky a vzory Zadosti subjektu udajl a odpovédi na Zadost,
obsaZené v pfiloze této Metodiky.

- Zavedeni procesu napliovani informacni povinnosti vici subjektim osobnich Gdaja — blize viz vzor
informacnich povinnosti obsazeny v pfiloze této Metodiky.

- Zavedeni proces( identifikace, dokumentace a hlaseni bezpecnostnich incidentld na poli osobnich
udajl — blize viz ¢ast 6.6 této Metodiky.

- Revize smluv s dodavateli advokatni kancelare, ktefi jsou zpracovateli osobnich udaji — blize viz
¢ast 6.3 této Metodiky.

- Systém sbéru, evidence a zpracovéani souhlasi se zpracovanim OU — blize viz ¢ast 6.5 této
Metodiky.

4, ZASADY ZPRACOVAN( OSOBNICH UDAJU PODLE GDPR

Celé GDPR vychazi z nékolika obecnych zasad zpracovani a ochrany osobnich Udaji (obsaZzenych
predevsim v ¢l. 5, 6, 25 a 32, dale ze zasady pfistupu zaloZzeného na fizeni rizik a informacniho
sebeurdéeni subjektd Gdajd). Tyto zasady jsou nasledujici:

Zasada zakonnosti, korektnosti a transparentnosti znamena, Ze osobni Udaje museji byt ve vztahu
k subjektu udaju zpracovavany vidy korektné, zakonnym a transparentnim zplsobem.

Zasada zakonnosti vyZaduje, aby osobni Udaje byly zpracovavany na zdkladé pravem stanovenych
legitimnich dlivod( (pravnich titulli, které vymezuje ¢l. 6 GDPR), jimiZ jsou: nezbytnost dodrZzeni
zakonné povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, nezbytnost pro splnéni ukol(l spravce provadénych
ve verejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci, nezbytnost pro plnéni smlouvy, jejiz stranou je
subjekt Gdajd, nebo za ucelem prijeti opatfeni na Zadost subjektu Udaji pred uzavienim smlouvy,
nezbytnost pro ucely oprdvnénych zajml nebo zpracovani zaloZzené na souhlasu subjektu udaja.

Se zasadou transparentnosti souvisi plnéni informacnich povinnosti vici dotéenym subjektdm adaji
s klientem, v niz by mélo byt pamatovdno na poskytnuti informaci klientlm o zpracovavani jejich
osobnich Udajd. Velmi vhodnym mistem pro naplnéni informacni povinnosti jsou rovnéz webové
stranky advokatni kancelare.

Zasada ucelového omezeni znamen3, Ze kazdé zpracovani osobnich Udajli musi byt v souladu se svym
legalnim ucelem. Osobni Udaje museji byt shromazdovany pro urcité, vyslovné vyjadrené a legitimni
Ucely a nesméji byt dale zpracovavany zplsobem, ktery je s témito Ucely nesluditelny. Dostatecné

4 Paklize takovou dokumentaci nepofidi advokat ve spolupraci s dodavatelem informacnich technologii, mohou byt vhodnymi
podkladovymi materidly pro vypracovani této dokumentace odbornd literatura v oblasti bezpecnosti informaci,
kybernetické bezpeénosti, ptipadné zakon ¢. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpe¢nosti a o zméné souvisejicich zakonu
(zakon o kybernetické bezpecnosti), ve znéni pozdéjsich predpist, resp. pfiloha ¢. 4 k jeho provadéci vyhlasce
¢.316/2014 Sh.

} 5/21



@
® e ®
METODIKA PRO ADVOKATY A ADVOKATNI KANCELARE K DOSAZENI SHODY S GDPR .".

urcité stanoveny ucel je napf. ,plnéni smlouvy”, ,zasildni nabidek pravnich sluzeb”, ,ochrana
opravnénych zajma — majetku spravce” nebo ,,plnéni pravni povinnosti“. U&el zpracovani je vyslovné
vyjadreny, byl-li sdélen subjektim Udajl. Legitimita Géelu znamena, Ze je Ucel zpracovani v souladu
s pravnim fadem jako celkem, nikoliv tedy pouze v souladu s GDPR.

Zasada minimalizace udaji znamen3d, Ze je moZné zpracovavat osobni Gdaje pouze v minimalnim
rozsahu, poctu operaci a mnozstvi evidenci, které jsou nezbytné nutné a potiebné pro splnéni
prislusného Ucelu zpracovani. Ackoliv tato zasada neznamen3d, ze by méla existovat vylucné a pouze
jedna evidence, kazdy spravce musi usilovat o to, aby osobni Gdaje nebyly shromaZzdovany v rozsahu,
ktery pfekracuje potireby ucelu (napt. pro plnéni smlouvy o dodavce $koleni shromazdovat rodna cisla
Ucastnikud Skoleni), zpracovavany nadbytecnymi procesy a operacemi, popt. rozmnoZovany do vétsiho
mnozstvi evidenci, nez je nutné (napf. kazdy zaméstnanec kanceldre si potizuje svoji kopii spisu, aniz
by pro to byly duleZité provozni diivody).

Zasada presnosti ma vyjadreni v povinnosti zpracovdvat pouze pfesna, spravna a aktudlni data.
Znamena to, Ze v pravidelnych ¢asovych intervalech (napf. jednou za dva roky) by méla byt osobni data
klient( v databazi advokatni kancelare aktualizovana, napt. formou dotazu klientim, aby potvrdili
spravnost svych kontaktnich udajd, pripadné je opravili. Také je vhodné upravit v interni smérnici
o0 zpracovani osobnich daji mechanismy a opatteni uréena k fizeni Zivotniho cyklu sbiranych osobnich
udaja a vedouci k v€asné opravé a/nebo likvidaci nepfesnych osobnich Gdajl, jakoz i postupy
uplatfiované v ramci aktualizace osobnich Udajli (zejména z podnétu subjektu udajd). Pravidelnost
ovérovani presnosti a aktualizace osobnich Gdajd by méla odpovidat potencialnimu riziku vzniku ujmy.
VysSi riziko vzniku Ujmy lze ocekdvat v pfipadé pravidelného zpracovdvani osobnich Udaji nez
v pfipadé jejich pouhého ulozeni.

Zasada omezeného uloZeni znamena povinnost uchovavat osobni Udaje jen po dobu nezbytné nutnou
k naplnéni Ucelu zpracovani. Tato zasada bude v praxi advokatni kancelafe aplikovana a splnéna
predevsim dodrzovanim predepsanych archivacnich Ihat klientskych spisi a dalsi dokumentace
(financni, ucetni, zaméstnanecké). V rdmci pripravy na GDPR je proto velmi vhodné provést revizi vSech
stavajicich archivacnich a skartacnich Ihit podle prislusnych agend a revidovat v této souvislosti
stavajici dokumentaci (pokud advokatni kanceldf implementovala napf. spisové a archivac¢ni rady).
Archivacni (skartacni) lhaty museji byt uvedeny v zdznamech o ¢innostech zpracovani osobnich udaja
a je nezbytné zajistit jejich dodrZovani. Subjekt tdaja by mél byt informovan o dobé, po kterou budou
jeho osobni udaje zpracovavany.

Zasada integrity a dlivérnosti predstavuje zejména povinnost zajistit bezpecné zpracovani osobnich
Udajl. Tato zdsada se rovnéz v praxi advokatni kanceldfe aplikuje predevsim formou dodrzovani
kameralnich predpist CAK o ochrané klientskych informaci. P¥i posuzovani vhodné Grovné bezpe&nosti
zpracovani osobnich Udaju se zohledni zejména rizika, ktera predstavuje zpracovani osobnich udajd,
zejména nahodné nebo protipravni znifeni, ztrdta, pozménovani, neopravnéné zpfistupnéni
predavanych, ulozenych nebo jinak zpracovavanych osobnich Gdajl, nebo neopravnény pfristup k nim.
Vhodna technicka a organizaéni opatfeni pomérné struéné zmiriuje él. 32 GDPR.> Standardizované
postupy, vypracované za Ucelem zajisténi ndleZité Urovné zabezpeceni osobnich Gdajl, pfipadné

5 Vhodnymi voditky pro identifikaci vhodnych opatfeni je vedle ¢l. 32 GDPR i zdkon ¢&. 181/2014 Sb., o kybernetické
bezpecnosti a 0 zméné souvisejicich zdkon( (zakon o kybernetické bezpecnosti), ve znéni pozdéjsich predpisd, popf. normy
ISO a tzv. best practices v oblasti informacni a kybernetické bezpecnosti.
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véetné: a) pseudonymizace a Sifrovani osobnich Gdajd; b) zajisténi neustalé dlvérnosti, integrity,
dostupnosti a odolnosti systém{ a sluzeb zpracovani; c) obnoveni dostupnosti osobnich Gidaj a pfistup
k nim véas v pripadé fyzickych ¢i technickych incidentl; d) pravidelné testovani, posuzovani
a hodnoceni ucinnosti zavedenych technickych a organizacnich opatfeni pro zajisténi bezpecnosti
zpracovani, museji byt upraveny v interni smérnici o zpracovani osobnich udaji a figurovat
v zdznamech o cinnostech zpracovani.

5. SELF-ASSESSMENT

Cast 6 této Metodiky je pripravena tak, aby usnadnila advokatnim kanceldfim provést proces
sebehodnoceni z pohledu shody jejich ¢innosti s poZzadavky GDPR. Vysledkem tohoto sebehodnoceni
by méla byt identifikace ukol(, které prislusnd advokatni kanceldf musi splnit, aby dosahla shody
s GDPR.

V Casti 6.1 niZe je uvedena evidence zpracovani osobnich Gdajd s komentari k vyplnéni. Nasledné ve
vzorech v priloze této Metodiky je uveden pouze pro ilustracni Ucely priklad vyplnéni tabulky evidence
zpracovani osobnich udaju fiktivni malé advokatni kancelare. Vyplnénim tabulky v tomto bodé by
advokatni kancelare mély ziskat zakladni evidenci o zpracovani osobnich udajt, které provadéji.

V Casti 6.2 je obsaZen popis prav subjekt( Udajl, které advokatni kancelaf musi byt pripravena
vyfizovat. V pfiloze této Metodiky jsou pak obsaZeny vzory Zadosti subjektu Udajl a odpovédi na
zadosti. Advokatni kancelare si tedy mohou ovéfit, nakolik tyto poZadavky spliuji, resp. ¢im musi
doplnit své stavajici procesy k dosazeni shody s GDPR v tomto ohledu.

V Casti 6.3 uvadime pfiklady vzorovych ustanoveni do smluv s dodavateli — zpracovateli osobnich udaju.

V casti 6.4 si advokatni kancelafe budou moci ovérit, zda maji, ¢i nemaji povinnost jmenovat DPO
(povérence pro ochranu osobnich udaja).

Cast 6.5 pomiZe advokatnim kancela¥im zkontrolovat si své souhlasy se zpracovanim osobnich udajd
pro pripady, kde je souhlas se zpracovanim osobnich udajd nutny.

Konecné na zakladé informaci v ¢asti 6.6 budou advokatni kanceldfe moci zaclenit do svych internich
procesU hlaseni a oznamovani bezpecnostnich incident(.

6. ZAKLADNI VZOROVA INTERNI SMERNICE O ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Cilem této ¢asti Metodiky je pfipravit ve snadno srozumitelné formé zaklad interni smérnice, popisujici
postupy ochrany zpracovavanych osobnich Gdaja pri advokatni ¢innosti (dale jen , Vzorova smérnice”).
Tato Cast je urCena zejména pro samostatné advokaty a ma slouiZit jako vzor (zakladni vzorova
osnova), ktery mohou samostatni advokati sami doplnit o informace odpovidajici jejich praxi, pfipadné
vybrat z nabizenych variant, a dospét tak snadno a rychle k vytvoreni vlastni interni smérnice.

Pro stifedné velké a velké advokatni kancelaFe miZe tato Cast slouZit jako zdroj inspirace pfi
vypracovani vlastni interni smérnice, ktera vzhledem k rozsahu a variabilité ¢innosti bude s velkou
pravdépodobnosti vyZzadovat podrobnéjsi Upravu, nez kterou poskytne Vzorovd smérnice v této
Metodice.

Vzorova smérnice ma nasledujici ¢asti:
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6.1  Zaznamy o ¢innostech zpracovani

Kategorie a charakteristiky zpracovani

osobnich udaja

Komentare pro vyplnéni

1. Jméno a kontaktni Udaje sprdvce a pripadného
spolecného zastupce sprdvce a
povérence pro ochranu osobnich udaji [¢lanek
30 odst. 1 pism. a) GDPR]:

spravce,

Uvedte jméno a kontaktni Udaje spravce a pfipadného
spolecného sprdvce, zastupce spravce a povérence pro
ochranu osobnich udaju.

2. Identifikace pfislusnych zpracovani osobnich

Gdajh [¢lanek 30 odst. 1 pism. b) GDPR]:

Uvedte seznam vsech zpracovéni osobnich Gdajt, které
provadite, podle hlavnich kategorii:

(i) klientskd agenda;

(ii) zaméstnanci a spolupracujici advokati;
(iii)
(iv)

(v) ostatni.

provoz AK, dané a ucetnictvi (dodavatelé);

obchod a marketing, komunikace online;

3. Pro¢ (za jakym ucelem) a na zakladé jakého
pravniho titulu se osobni Udaje
zpracovavani zpracovavaji [¢lanek 30 odst. 1
pism. b) GDPR]?

vV ramci

Uvedte pro kazdé zpracovani osobnich udajd ucel (cil,
smysl zpracovani) a rovnéz pravni titul zpracovani (pGjde
zejména o plnéni smlouvy se subjektem a plnéni
zakonnych povinnosti; v pfipadé pravni povinnosti
doporucujeme uvést i odkaz na pfislusny pravni zaklad);

vice viz zasada zakonnosti v Casti 4 vyse.

Tuto &3ast Ize sloucit s pfedchozim bodem ve formatu:
Zpracovani — Ugel — Pravni titul.

4, Jaké osobni Udaje jsou zpracovavany vramci
zpracovani [¢lanek 30 odst. 1 pism. c) GDPR]?

Pro kazdé zpracovani uvedte vsechny kategorie osobnich
udaju, které zpracovavate.

5. Z jakych zdrojl jsou osobni Udaje ziskany [(¢lanek
30 odst. 1 pism. c) GDPR]?

Uvedte vSechny subjekty, od nichz ziskavate osobni Udaje,
které vramci své Cinnosti zpracovavate. Pljde jak o
subjekty udaju (klienti ve vztahu ke svym vlastnim
osobnim udajim, zaméstnanci, aj.), tak o treti strany
(soudy, klienti ve vztahu ke svédkdm, aj.).

6. Kategorie prijemcli, kterym byly nebo budou
osobni Udaje zpfistupnény, véetné prijemcl ve
tretich zemich nebo mezindrodnich organizacich:

Uvedte vSechny kategorie osob a organizaci, kterym byly
nebo budou osobni Udaje zpfistupnény, véetné prijemca
ve tretich zemich nebo mezindrodnich organizacich.

7. V jakém terminu a jak se osobni udaje likviduji
[¢lanek 30 odst. 1 pism. f) GDPR]?

Uvedte pro kazdé zpracovani osobnich udajl archivacni
a skartaéni Ih(tu.

Je-li v AK vydan a napliovan, Ize odkazat na pfislusny
(typicky
archivaéni/skartacni rad).

interni  predpis spisovy  plan  anebo

8. Jakym zpUsobem se osobni Udaje aktualizuji
[¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]?

Uvedte zpUsob aktualizace osobnich Udaji — viz zasada
presnosti v ¢asti 4 vySe (napf. obdrzenim informace od
klienta o zméné kontaktnich udaju aj.).
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Kategorie a charakteristiky zpracovani

osobnich udaja

Komentare pro vyplnéni

Je-li v AK vydan a naplriovan, lze odkazat na pfislusny
interni predpis (napf. spisovy plan anebo smérnice
o0 zpracovani osobnich udajl).

9. Které listinné a elektronické evidence (spisovny, | Uvedte podrobné, jaké listinné evidence a IT systémy
archivy, IT systémy, datova uloZisté) provadéji | vyuzivdte pro svou Cinnost a jejich vazbu na konkrétni
zpracovani [¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]? zpracovani (tzn. které evidence/IT systémy provadéji jaké

zpracovani osobnich udajl).

Je-li v AK vydan a naplriovan, lze odkazat na pfislusny
interni predpis anebo dokumentaci informacniho
prostiedi (napf. spisovy plan, popis IT systém0, smérnici
0 zpracovani osobnich udaja).

10. | Je prostiredi AK pravidelné bezpecnostné | GDPR klade velky dlraz na bezpecnost zpracovani
testovano (zejm. IT systémy)? Interné nebo | osobnich Udaji. Vase IT systémy by mély byt
externimi konzultanty? [¢lanek 30 odst. 1 pism. g) | bezpecnostné testovany — interné nebo externé.
GDPR]. V zavislosti na objemu zpracovavanych osobnich udajl je

tfeba zvolit délku ¢asového obdobi mezi dvéma testy.
Je-li v AK vydan a napliovan, Ize odkazat na pfislusny
interni predpis (napf. bezpecnostni normu).

11. | Jak je zajisténa bezpelnost predani dat | Uvedte, jak teSite komunikaci citlivych klientskych
pri klientské komunikaci [¢ldanek 30 odst. 1 pism. | informaci a dale napf. jak zabezpelujete predani udaju
g) GDPR]? o zaméstnancich externi Ucetni firmé (napf. heslovani,

sifrovani).

Je-li v AK vydan a napliiovan, Ize odkdzat na pfislusny
interni predpis (napf. bezpe¢nostni normu anebo smérnici
0 zpracovani osobnich udaja).

12. | Jakje zajisténa bezpecnost sdileni dat s externimi | Uvedte, zda vasi dodavatelé, ktefi mohou mit pfistup ke
subjekty? Maji vsichni externi dodavatelé, | zpracovdvanym osobnim udajim (napf. ucetni agentura
zpracovavajici osobni Udaje, uzaviené smlouvy o | nebo firma spravujici vas webovy systém,) maji uzavieny
zpracovani  osobnich udaja, poskytujici | smlouvy o zpracovani osobnich udaju.
odpovidajici zdruky ochrany [¢lanek 30 odst. 1

) P ) . ,y o vl Je-li v AK vydan a napliiovan, lze odkazat na pfislusny
pism. g) ve spojeni s ¢lankem 28 GDPR]? . Sy Y . , Y
interni predpis (napf. bezpe¢nostni normu anebo smérnici

0 zpracovani osobnich udaja).

13. | Je zajisténa nevratnd likvidace dat vramci | Uvedte, zda na konci Zivotniho cyklu pfislusného
databazového systému [Clanek 30 odst. 1 pism. g) | zpracovani osobnich Udaji je vas IT systém schopny
GDPR]? nevratné osobni Udaje vymazat.

14. | Je k dispozici procedura k urCeni prav subjektd | Uvedte, zda mate zaveden interni proces vyfizovani

Udaju a jejich vykon s ohledem na jejich data,
ktera jsou zpracovavana v ramci zpracovani?

Zadosti subjektl Udajd ve vztahu k pravim subjektd adajl
— viz Cast 6.2 niZe, ajakou formou postupujete (napf.
odkaz naformulafe na vasem webu nebo v listinné
podobé). Rovnéz je potfeba vymezit, v jakych situacich
jsou prava subjekti omezovana a z jakych tituld (napf.
nevydani informaci protistrané apod.).
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Kategorie a charakteristiky zpracovani

Komentare pro vyplnéni

osobnich udaja

15. | Poskytuji se opravnénym subjektdm udajl

pfedepsané informace, zejména o:
- rozsahu a ucelu zpracovani,
- zpUsobu zpracovani osobnich dat,

komu mohou byt osobni Udaje zptistupnény?

Uvedte, kde a jakou formou poskytujete predepsané
informace pro subjekty Gdaja.

16. | Zabranuji
uplatiovana organizacni opatfeni nahodilému

nasazené technické prostfedky a

anebo neoprdvnénému pristupu k osobnim

udajum, jejich zméné, zcizeni, zneutZiti, zniceni
nebo ztraté [¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]?

Uvedte, jaka bezpecnostni opatfeni pouZivate pro
zajisténi bezpecnosti zpracovavanych osobnich udaji
(provozni opatieni, IT opatreni).

Je-li v AK vydan a naplriovan, lze odkazat na pfislusny
interni predpis (napt. bezpecnostni normu).

17. | Jsou zpracovdvané osobni Udaje pfendseny do
zahranici nebo jsou pfistupné ze zahranici [¢lanek
30 odst. 1 pism. e) GDPR]?

Uvedte, zda jsou vami zpracovavané osobni udaje
pfenaseny do zahranic¢i nebo pfistupné ze zahranidi.

Vice viz ¢ast 7 nize.

18. | Jsou pracovnici, majici pfistup k osobnim tdajim
v ramci zpracovani osobnich udajl, proskoleni?
Maji tito pracovnici ve svych smlouvach sjednanu
povinnost  mléenlivosti  ve  vztahu ke
zpracovavanym osobnim tUdajim [¢lanek 30 odst.

1 pism. g) GDPR]?

Uvedte, zda jsou pracovnici vasi kanceldfe proskoleni o
GDPR a zasadach ochrany osobnich Gdaja. Dale uvedte,
zda pracovnici vasi kancelare, ktefi nemaji zakonnou
povinnost mliéenlivosti ze zakona o advokacii (napf. vas IT
expert), maji smluvni zdvazek micenlivosti ve vztahu ke
zpracovavanym osobnim udajdm, k nimz maji pfistup.

¥

6.2

Vyfizovani Zadosti a stiznosti subjektd udajl

GDPR obsahuje fadu prav subjektt udajd. Advokatni kancelafe museji zajistit hladky vykon téchto prav
subjekty Gdaji. To bude pravdépodobné jedna z priorit UOOU pfi kontrolach shody s GDPR. Pro tcely
vykonu prav subjekt(i idajl lze proto uvést dvé zakladni doporuceni:

- Advokati museji pro ucely shody s GDPR zajistit hladky vykon prav subjekt( udajl, napfr.

prostfednictvim online formuldfl na svych webech nebo v listinné podobé pristupné na

recepci apod.

- Vyfizovani vSech zadosti subjektl udaji musi byt v souladu s predpisy o advokacii, tzn. nesmi

byt ohroZeny zasady a principy vykonu advokacie, zejména povinnost mléenlivosti vyplyvajici

z § 21 zdkona o advokacii a dalsi povinnosti vyplyvajici ze zakona, etického kodexu a dalSich

kameralnich norem. GDPR nijak tyto povinnosti advokatd nesnizuje a neméni.

Prolinani obou vyse popsanych principi musi byt v advokacii vedeno prioritou ochrany prav klienta.
Z tohoto divodu se kladné vyfizovani zadosti subjektd udaja bude tykat predevsim Zadosti klienta
(vCetné byvalych), popf. zaméstnancl a osob v obdobném postaveni. VUci tfetim osobam (zejm.
protistrany a jejich zastupci, ucastnici fizeni a jednani, svédci a poskozeni v trestnich vécech, osoby
ufedni apod.) je moZnost advokatl poskytovat informace a naplriovat prava subjektd prakticky
vyloucena povinnostmi fadného vykonu advokacie; advokat bude muset takové Zadosti subjektt
odmitat. Vzhledem k siti advokatni micenlivosti pritom advokat nebude v fadé pripadd moci vyhovét

e
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pravu subjektu ani c¢asteéné, nebot nejenze nebude moci poskytnout konkrétni informace
o zpracovani, potazmo kopie zaznamd, ale ani potvrdit, Ze néjaké informace zpracovava, anebo
identifikovat jejich pavod.

Ve vsech ostatnich pfipadech by vSsak mél advokat postupovat tak, aby bylo uplatnéni prav subjektu
co nejjednodussi a nejefektivnéjsi. Usnadnit subjektim udaji vykon jejich prav lze dale napf.
implementaci standardizovanych procest (postupl) zakotvenych v internich predpisech
a uplatiovanych v pfipadé podani prislusné zadosti subjektem udaju, jakoZ i ustanovenim verejné
pristupného jednotného kontaktniho mista pro uplatnéni narokd subjektl udaji. DulezZity je rovnéz
pravidelny audit vykonu cinnosti regulovanych GDPR, evidovand kontrola organizacnich opatfeni
a ¢innosti zpracovatell osobnich Gdajl. Je-li jmenovan povérenec pro ochranu osobnich udajq,
vykonava v rdmci ¢innosti spravce osobnich Udajl vyse uvedeny audit, dohled a dalsi kontrolni ¢innosti.

Elektronické Zadosti. Jestlize subjekt Udaji podava Zadost v elektronické formé, poskytnou se
informace v elektronické formé, kterd se bézné pouziva, pokud subjekt Uidaji nepozada o jiny zpUsob.
VZdy je tfeba ovéfit identitu toho, kdo Zadost v elektronické formé podal, aby se informace nedostaly
neopravnénym osobam (zpUsob a mira ovéreni by mély odpovidat kontextu, rozsahu a citlivosti
pozadované informace). K ovéreni je mozné pouzit napr. telefon nebo SMS klientovi, vyjimecné lze
pozadovat i osobni identifikaci.

Lhata. Informace musi byt poskytnuta bez zbyteéného odkladu a v kazdém pfipadé do jednoho mésice
od obdrzZeni zadosti. Lhltu lze ve vyjimecnych pfipadech prodlouZit o dva mésice, o ¢emZ musi byt
subjekt udajl ze strany spravce informovan, véetné divod prodlouzZeni.

Poplatek. Zasadné plati, Zze informace se poskytuji bezplatné. Pouze v pripadé, pokud jsou Zadosti
podané subjektem Udajl zjevné nedlvodné nebo nepfimérené, mize spravce bud’ uloZit pfiméreny
poplatek, nebo odmitnout Zadosti vyhovét. Zjevnou nedlvodnost doklada spravce. Zneuzitim nelze
a priori rozumét vykon prav subjektu udaju.

NiZe uvadime stru¢né informace o jednotlivych pravech. V pfiloze jako jeden ze vzorl uvadime vzor
Zadosti a odpovédi na zadost.

6.2.1  Pravo na pristup

Pristupem k osobnim udajlim se rozumi pravo subjektu Udaji ziskat od spravce informaci (potvrzeni),
zda jsou Ci nejsou jeho osobni Udaje zpracovdvany a pokud jsou zpracovavany, ma subjekt udajd pravo
tyto osobni Udaje ziskat a zarovert ma pravo ziskat nasledujici informace:

- Ucely zpracovani,

kategorie dotéenych osobnich udajq,

- prijemci nebo kategorie pfijemcd, kterym osobni tdaje byly nebo budou zpfistupnény,

- planovana doba, po kterou budou osobni Udaje ulozeny,

- Ze ma pravo pozadovat od spravce opravu nebo vymaz osobnich udaj, pravo vznést namitku,
- Ze ma pravo podat stiznost u dozorového uradu,

- veskeré dostupné informace o zdroji osobnich Udajl, pokud nejsou ziskany od subjektu udaj,

- o skutecnosti, Ze dochazi k automatizovanému rozhodovani, véetné profilovani.
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Pokud sprdvce o fyzické osobé zadné Udaje nezpracovavd, poskytuje se informace, ze osobni udaje
tazatele nejsou pfedmétem zpracovani osobnich tdajll ze strany spravce.

Praktické dopady na cinnost advokatl. Ve vztahu ke klientlm Ize jen doporudit, aby advokati na
zadosti klientl o pfistup k osobnim Udajim reagovali vstficné a poskytli alespon hlavni kategorie
osobnich Udajl, které advokat zpracovava. | kdyZ pravni Uprava umoznuje informace neposkytnout
a zadost subjektu zamitnout s odkazem na to, Ze mu jiZz vSechny informace byly poskytnuty, proaktivni
postoj k Zadostem vlastnich klientli nepochybné Iépe vyhovi poZzadavkiim GDPR a vyrazné eliminuje
rizika pfipadnych kontrol ze strany UOOU.

Ve vztahu k Zadostem o pfistup, tykajicich se klientskych spisti a podanych jinymi osobami nez
klientem, bude nezbytné tyto zadosti zamitnout s odkazem na existujici povinnost mléenlivosti, tj.
neposkytovat ani informaci, zda kanceldf osobni Udaje pfislusného subjektu Udaja zpracovava, ci

7 vz

nikoliv. Podotykame, ze i zamitnuti Zadosti musi byt vyfizeno ve stanovené lhité.
6.2.2 Prdvo na vymaz

Pravo na vymaz predstavuje povinnost spravce zlikvidovat osobni Udaje, které o Zadateli zpracovava,
pokud je splnéna alespon jedna podminka:

- osobni udaje jiz nejsou potiebné pro uUcely, pro které byly shromazdény nebo jinak zpracovany,
- subjekt udajl odvola souhlas a neexistuje zadny dalsi pravni divod pro zpracovani,

- subjekt udaju vznese ndmitky proti zpracovani a neexistuji Zadné prevaZzujici opravnéné
dlvody pro zpracovani,

- osobni udaje byly zpracovavany protipravné,
- osobni udaje musi byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti,

- osobni udaje byly shromdaZdény v souvislosti s nabidkou sluzeb informacni spolecnosti podle
¢lanku 8 odst. 1 GDPR.

Vyse uvedené podminky se neuplatni, pokud je zpracovani OU nezbytné:
a) pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd;
b) pro vykon préva na svobodu projevu a informace;

c) pro splnéni pravni povinnosti, jez vyZaduje zpracovani podle prava Unie nebo c¢lenského statu,
které se na sprdvce vztahuje, nebo pro splnéni Ukolu provedeného ve vefejném zajmu nebo
pfi vykonu verejné moci, kterym je spravce povéren;

d) zdlvodu verejného zajmu v oblasti verfejného zdravi podle GDPR;
e) pro Ucely archivace ve vefejném zajmu, pro Ucely védeckého ¢i historického vyzkumu ¢i pro

statistické ucely podle GDPR, pokud je pravdépodobné, Ze by pravo na vymaz znemoznilo nebo
vazné ohrozilo splnéni cili uvedeného zpracovani.

Praktické dopady na ¢innost advokatl. V naprosté vétsiné pripad( Zadosti o vymaz v souvislosti
s vedenim klientského spisu bude tfeba je odmitnout s odkazem na urceni, vykon nebo obhajobu
pravnich narokll, resp. na plnéni pravnich povinnosti vyplyvajicich ze zdkona o advokacii nebo
v souvislosti s nim.
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6.2.3  Prdvo na prenositelnost

Pravo na prenositelnost predstavuje pravo subjektu Udajll ziskat osobni Gdaje, které se ho tykaji, jez
poskytl sprdvci, ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu, a pravo predat
tyto Udaje jinému spravci, a to v pfipadé, Ze zpracovani osobnich Udajl je zaloZzeno na souhlasu nebo
na smlouvé a zpracovani se provadi elektronicky (kumulativni podminky).

PFi vykonu svého prava na pfenositelnost ma Zadatel — subjekt Gdajd pravo na to, aby osobni Udaje
byly predany pfimo jednim spravcem spravci druhému, je-li to technicky proveditelné.

Toto pravo se neuplatni na zpracovani nezbytné pro splnéni Ukolu provadéného ve verejném zajmu
nebo pfi vykonu verejné moci, kterym je spravce povéren.

Praktické dopady na ¢innost advokatu. V pfipadé elektronického vedeni spisu je mozné, ze klient
uplatni pravo na prenositelnost v pripadé prechodu k jinému advokatovi.

6.2.4  Prdvo na opravu nebo dopinéni

Subjekt udajli ma pravo na to, aby spravce bez zbytecného odkladu opravil nepresné osobni udaje,
které se ho tykaji. S prihlédnutim k Géellim zpracovani ma subjekt Udaji pravo na doplnéni netplnych
osobnich udaja.

Pokud se spravce domniva, Ze zpracovavané osobni Udaje jsou presné, informuje o tom Zzadatele
s oddvodnénim.

Praktické dopady na ¢innost advokatl. Toto pravo se samoziejmé uplatiiuje jiz nyni v ramci vedeni
klientského spisu, kdy jsou nespravné nebo neaktualni Udaje o klientech pribéiné opravovany
a aktualizovany. Postup je viak vhodné standardizovat v interni smérnici na ochranu osobnich tdaju.

6.2.5 Dalsi prdva subjektu tudaji

GDPR obsahuje i dalsi prava subjekt( udajl, a to pravo na omezeni zpracovani a pravo podat namitku
proti automatizovanému rozhodovani, pficemz tato prava budou mit pravdépodobné jen omezené
uplatnéni v advokacii.

Ve vztahu k témto praviim odkazujeme na vzor zZadosti subjektu Udajl a odpovédi na Zadost uvedeny
v priloze této Metodiky.

6.3 Revize smluv s dodavateli

Vétsina advokatd musi revidovat smlouvy se svymi dodavateli a odbérateli sluzeb (napf. poskytovatelé
informatickych sluZzeb — dodavatelé software, externi Ucetni, danové a auditorské spolecnosti,
vymahaci agentury apod.). Dodavatelé velmi ¢asto v rdmci své ¢innosti zpracovavaji osobni Udaje na
zadkladé pokyn( advokatl a jsou tedy koncovymi zpracovateli osobnich Gdajd, s nimiz museji mit
advokati coby spravci uzaviené pisemné smlouvy o zpracovani osobnich tudaja, které obsahové vyhovi
¢l. 28 odst. 3 GDPR. Vzor zakladni smlouvy o zpracovani osobnich udaji tvofi pfilohu této Metodiky.

Advokati by méli ve smlouvach se svymi dodavateli — zpracovateli osobnich udaji dohodnout
nasleduijici:

- Specifikovat osobni udaje, které jsou zpracovavany (napf. zpracovani mezd zaméstnancl
advokata)
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- Uvést Ucel zpracovani osobnich udajl (napt. zajistovani udrzby IT systému kancelare). Timto
Ucelem je omezen rozsah zpracovani osobnich Udaji dodavatelem.

- Uvést zavazek zpracovatele zpracovavat osobni Udaje v souladu s ptislusSnymi pravnimi
predpisy, smlouvou nebo pokyny advokdta vydanymi v souladu s pfislusSnymi pravnimi
predpisy. Nebude-li dodavatel moci z jakychkoli dlvod( zajistit dodrZovani zakonnych
povinnosti ¢i pokyny advokata, zavazuje se o tom advokata neprodlené informovat.

- Uvést povinnost dodavatele a) zpracovavat pouze osobni Udaje odpovidajici stanovenému
ucelu a v rozsahu nezbytném pro naplnéni stanového uUcelu, b) nesdruzovat osobni udaje, které
byly ziskany k rozdilnym tcellim ¢i c) uchovavat osobni Uidaje pouze po dobu, kterd je nezbytna
k Ucelu jejich zpracovani.

- Uvést povinnost dodavatele pfijmout pred zpracovanim osobnich (daji odpovidajici
organizacni a technickd bezpecnostni opatifeni pro zajisténi ochrany osobnich Gdajd. Tato
opatreni zahrnuji pro malé advokatni kanceldre prinejmensim zabezpeceny ptistup do prostor,
v nichZ probihad zpracovani osobnich Udajd, pfistup k osobnim ddajim jen pro vybrané
pracovniky dodavatele, ktefi tento pristup potrebuji pro ucely plnéni smlouvy, aj.

- Uvést zavazek dodavatele proskolit své zaméstnance a dalSi pripadné zdastupce, ktefi
zpracovavaji osobni Udaje, o jejich povinnosti (trvajici i po skonceni zaméstnani nebo
prislusnych praci) zachovavat mlicenlivost o osobnich Udajich a o bezpecnostnich opatrenich,
jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich udaju.

- Uvést zdvazek dodavatele neprodlené oznamovat advokatovi veskeré pripady nahodného
nebo neopravnéného pristupu k osobnim udajam.

Lze doporudit, aby advokati vybirali své dodavatele také podle toho, jak dokazi plnit povinnosti
ochrany osobnich adajti podle GDPR.® Soudasné by advokati méli v pfiméfenych |hatach pravidelné
kontrolovat pInéni zadvazk( dodavatelli podle uzavienych smluv o zpracovani osobnich udajd. Zapisky
z takovych kontrolnich dnd budou slouZit k doloZeni Usili advokata plnit své povinnosti spravce
osobnich udaji pfi ptipadné kontrole UOOU. Postupy a harmonogram kontrol plnéni zavazk(
dodavatelli podle uzavienych smluv o zpracovani osobnich tdaja je tfeba standardizovat v interni
smérnici na ochranu osobnich tdaju.

6.4 Povérenec pro ochranu osobnich udaji (DPO)

GDPR zavadi pro nékteré spravce a zpracovatele osobnich Gidaji povinnost ustavit a obsadit funkci tzv.
povérence pro ochranu osobnich udajd (DPO), ktery pini funkci koordinatora a supervizora ochrany
osobnich Udaja. GDPR uvadi nékolik charakteristickych situaci, kdy spravci nebo zpracovatelé jsou
povinni jmenovat DPO, v ¢l. 37.7

)

Néktefi dodavatelé sluzeb mohou mit zdjem nahradit smlouvu jednostrannym ProhldSenim/osvédéenim o shodé
systéma/sluzeb s GDPR. Ackoliv je tento pfistup jednodussi a pro advokata coby pfijemce sluzby méné pracny, prekladana
prohlaseni ne vidy naplfiuji obsahové pozadavky ¢l. 28 odst. 3 GDPR. CAK proto doporuduje, aby advokati se svymi
zpracovateli uzavirali standardni smlouvy, v nichZ budou vymezena i prava a povinnosti strany spravce.

~

Povinnost funkci ustavit vznikd u spravcl a zpracovatel(l, u kterych lze predpokladat vyssi pravdépodobnost vyskytu
nestandardnich jevl pfi zpracovani osobnich Udaji (napf. z divodu rozsahu anebo citlivosti Gdaj). Ostatni spravci
a zpracovatelé mohou funkci ustavit dobrovolné, v ptripadé vykonu advokacie by vsak takovy postup mél podléhat rigorézni
analyze pfinosl a rizik.
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Pro advokatni kancelafe bude povinné jmenovani DPO spiSe vyjimkou. Bude to na zakladé nasledujici
podminky GDPR:

Spocivaji Vase hlavni ¢innosti v rozsahlém zpracovani zvlastnich kategorii osobnich udaji nebo
osobnich Gdaju tykajicich se rozsudki v trestnich vécech a trestnych &inu?

Zvlastni kategorie osobnich Udaji jsou (jak je vysvétleno v ¢asti 1 Metodiky) Udaje vypovidajici
o rasovém ¢i etnickém plvodu, politickych nazorech, ndbozenském vyznani ¢i filozofickém presvédceni
nebo clenstvi v odborech, genetické Udaje a biometrické Udaje a Udaje o zdravotnim stavu ¢i
o sexualnim Zivoté nebo sexudlni orientaci fyzické osoby.

Méfitka toho, kdy je zpracovani osobnich udajl rozsahlé, GDPR nestanovi a ani ve vykladové praxi
nejsou zatim nijak ustalena, a budou se dale upresnovat. Podle Pokyni tykajicich se povérenct pro
ochranu osobnich udaji skupiny WP29 (WP 243 rev.01, verze ze dne 5. 5. 2017) naplni méfitka
zpracovani rozsahlé objemem a strukturou osobnich udajl, zemépisnym anebo ¢asovym rozsahem.
V podminkach tuzemské advokacie dle nazoru CAK naplni tyto pozadavky jen advokatni kancelare
specializujici se na skutecné rozsdhlou pravni pomoc (zejména v poctu véci, objemu udajl
a soustavnosti zpracovani) v agendach, pfi nichZ imanentné a ve velkém dochazi ke zpracovani
osobnich udajl zvlastnich kategorii (v oblasti trestniho prava, spotrebitelské spory, nahrada skod
a ujem na zdravi). Pro vSechny jiné poskytovatele advokatnich sluzeb plati, Ze DPO nebudou velmi
pravdépodobné muset jmenovat. Zpracovani OU velkého rozsahu je definovano v dokumentu Seznam
druht operaci zpracovadni (ne)podléhajicich poZadavku na posouzeni viivu na ochranu osobnich tdaja,
jeho? aktudlni verze je zvefejnéna na webu Ufadu pro ochranu osobnich udaji.?

K vyse uvedenému je tfeba dodat, Ze soulad postupl a procest s GDPR v ramci ¢innosti spravce neni
odpovédnosti DPO, nybrzZ je povinnosti a odpovédnosti spravce, resp. zpracovatele osobnich udaju.
DPO nesmi uréovat nebo zdvazné schvalovat Ucely nebo prostfedky zpracovani osobnich uddaja.
V takovém pripadé muze ¢innost DPO sméfovat ke kontrole vlastni ¢innosti, ¢imz dochazi k vyraznému
stfetu zajmd. Spravce je proto vidy povinen zajistit, aby byla agenda (administrativni cinnosti)
souvisejici s vyfizovanim zaleZitosti regulovanych GDPR vedena v souladu se standardizovanym
postupem a souvisejici odpovédnost byla svéfena konkrétni osobé odlisné od DPO.

6.5  Souhlasy subjektl udajl se zpracovanim osobnich Udajl

Advokatni kancelafe budou ve své praxi vyuZivat souhlasy subjektd Udajl se zpracovanim jejich
osobnich udajl spise omezené, protoze vétsina zpracovani osobnich Gdajl probihd na zakladé jinych
pravnich dlvodd —zejména jako plnéni ze smlouvy a pInéni zakonnych povinnosti. Pfikladem toho, kdy
advokat zpracovava osobni Udaje na zadkladé souhlasu, mlze byt situace, kdy by advokat chtél
oslovovat verejnost informacemi z urcité zajmové oblasti prdva, jiz se soustavné vénuje (rozesilka
newsletter( spliujici etické standardy reklamy na pravni sluzby advokatd). V takovém pripadé musi
advokat nejdrive ziskat souhlas spotrebitele — potencialniho klienta se zaslanim pfislusného sdéleni.

Zadost o souhlas musi byt konkrétné formulovana a musi byt doprovazena informacemi o UGéelu
a prostredcich zpracovani osobnich udajl, o tom, s kym budou osobni Udaje sdileny, jak budou
zabezpeceny a jaka prava ma klient ve vztahu k svym udajliim — viz vzor informacnich povinnosti
v priloze této Metodiky.

8 https://www.uoou.cz/zakladni-prirucka-k-ochrane-udaju/ds-4744/archiv=1&p1=3938
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Souhlas mlze subjekt Udaji kdykoliv odvolat. Souhlasy je nutné interné evidovat, pficemz tato
evidence musi byt systematicka a prehledna (s vyznacenim doby, po kterou jsou osobni Udaje na
zadkladé souhlasu zpracovavany). Z tohoto dlvodu se doporucuje zpracovani zaloZzené na souhlasu
subjektd udaji vyuzivat minimalné.

6.6 Hlaseni bezpecnostnich incidentl

GDPR klade velky ddraz na systematickou ochranu a zabezpeceni osobnich Gdaji. GDPR zavadi
povinnost jednak hlasit bezpeénostni incidenty UOOU, a v pfipadé, Ze hrozi rizika pro prava a svobody
dotcenych subjektl udajl, také tyto incidenty neprodlené oznamovat témto subjektiim udaju.

Natizeni GDPR definuje bezpecnostni incidenty jako pfipady poruseni zabezpeceni osobnich udaja,
tedy velmi Siroce. Spadaji sem nejenom pfimé Gtoky na zpracovavana data zvendi anebo zevnitf (at jiz
umysiné, jako je ,vyneseni” informaci, anebo nedbalostni, jako je napf. smazani ¢asti spisu v IT
systému), ale i celd fada drobnéjsich a méné napadnych situaci, kdy advokat ztrati kontrolu nad daty,
ktera spravuje — napf. i ztrata nezabezpeceného mobilniho telefonu s kontakty na klienty anebo
notebooku se spisovym materidlem.

Hlaseni bezpecnostnich incidentll je povinné vidy, ledaze je nepravdépodobné, Ze by konkrétni
poruseni bezpecnosti mélo za nasledek riziko pro prava a svobody fyzickych osob (napf. ztrata
zaheslovaného mobilniho telefonu anebo kraddez notebooku, jehoZ disk je standardné Sifrovan).
Bohuzel prozatim neni k dispozici pfesnéjsi voditko k uréenti, které pripady se musi UOOU hlasit, a které
ne.’ Vidy je proto vhodné provést pfedbéiné posouzeni existujiciho nebo potencidlniho rizika
a vyhodnotit jeho zdvaZznost pro prava a svobody fyzickych osob.

Jako pfiklad velmi zavainého poruseni bezpecnosti zpracovavanych osobnich Gdajd je mozné uvést
ztratu klientskych spisti (ve fyzické i elektronické podobé) nebo zjistény neopravnény pristup ke
klientskym osobnim ddajlim, které advokati zpracovavaji. Takovéto bezpecnostni incidenty bude
potfeba ohldsit UOOU i dotéenym subjektim Gdaji. Jde oviem o dosud zcela nevyjasnénou
problematiku zejména s ohledem na povinnost mlcenlivosti advokat — advokat by v Zadném pripadé
nemeél hlasit zjiStény bezpecénostni incident bez vyhodnoceni, které informace poskytnout m(ize a které
nikoliv.

PrestoZe ne kazdé poruseni zabezpeceni bude nutné hldsit dozorovému uUradu anebo subjektu udaja,
je potieba jej vidy zaznamenat do evidence takovychto poruseni, kterou musi mit kazdy spravce
osobnich udaja.

Kazdy advokat by mél mit jako soucdst Smérnice vypracovany postup reSeni bezpecnostnich
incident(i. Tento postup zahrnuje nejen neprodlené hodnoceni incidentu a jeho ohlageni UOOU
a pfipadné dotcenym subjektim udajl, ale také co nejrychlejsi feseni incidentu a pfijeti opatreni
k tomu, aby se, pokud moZno podobny bezpecnostni incident nemohl opakovat.

7. PREDAVANI OSOBNICH UDAJU DO ZAHRANIC(

Pfi predavani osobnich udaji do zahranic¢i do zemi mimo EU je tfeba postupovat podle predepsanych
postupl v GDPR. V podstaté plati nasledujici doporucent:

9 Na webu UOOU je kdispozici struény navod a formuldf k ohladeni porudeni zabezpedeni osobnich UGdaji, viz
https://www.uoou.cz/vismo/zobraz_dok.asp?id org=200144&id ktg=5020&n=poruseni%2Dzabezpeceni&pl=5855
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- Predavani zahrnuje nejen aktivni komunikaci osobnich Udajd, ale rovnéz jejich zpfistupnéni,
napr. formou pfristupovych prav k databazi.

- Pokud je pfedavani osobnich Gdajd v ramci EU anebo EHP, nemusi se provadét zadné zvlastni
postupy a data lze pfedat stejné, jako by se jednalo o predani v ramci CR.

- Pokud jde o prfedani mimo EU, je tfeba zkontrolovat, zda se jedna o zemi, kterd dle rozhodnuti
Evropské komise poskytuje dostate¢nou ochranu osobnich Udajd, a tam plati stejny rezim jako
pro pfedani v rdmci EU. K 31. 7. 2021 mezi takové staty patfily Faerské ostrovy, Jersey, Ostrov
Man, Guernsey, Argentina, Svycarsko, Uruguayska republika, Andorra, Novy Zéland
a Japonsko. U nékolika dalsich statd, napf. Izrael, Kanada nebo USA plati zvlastni reZim — vice
informaci Ize nalézt na webovych strankach UOOU.

- Pokud jsou osobni udaje preddvany do jinych nez vySe uvedenych zemi, lze vyuzit tzv.
standardnich smluvnich dolozek pfijatych Evropskou komisi. Jde o predepsanou textaci
smluvnich ustanoveni mezi spravcem/zpracovatelem ze zemé EU a spravcem/zpracovatelem
mimo EU. PFi poufZiti téchto prfedepsanych smluvnich ustanoveni neni nutné zadat o souhlas
U00U s prenosem dat do zahranidi; texty viech standardnich smluvnich dolozek jsou
k dispozici na webu UOOU.

Navic k vySe uvedenym moznostem postupu existuji dalSi moznosti, které jsou podrobné popsany na
webu U00U.

8. POSTUP PRI KONTROLE UooU

Tato ¢ast Metodiky se zaméfuje na prakticka doporuceni, jak postupovat pfi kontrole ze strany UO0OU,
tykajici se shody cinnosti advokata nebo advokatni kancelare s GDPR.

Rozsah kontrolnich pravomoci UOOU coby dozorového tfadu ve vztahu k advokatiim je predmétem
narodni legislativy (viz nize).

U00U jako?to dozorovy Gfad ma dle ¢l. 58 odst. 1 pism. a) GDPR pravomoc nafidit spravcim
a zpracovatelim zpfistupnéni vsech informaci nezbytnych pro vykon kontrolni ¢innosti. Pravomoci
U00U ve vztahu k advokatdm byly i predmétem judikatury Nejvyssiho spravniho soudu (viz napf.
rozsudek NSS €. j. 2 As 21/2011-166), z niz vyplyvd, ze UOOU miiZze v nékterych p¥ipadech (v pfedmétné
véci rozsahlé vymahani pohledavek) vykonavat svou kontrolni pravomoc i ve vztahu k advokatiim, a to
pfimo. CAK je nicméné toho nazoru, 7e kontrolni pravomoc UOOU nesmi prolamovat zvlaétnim
zdkonem uloZenou a Ustavné garantovanou povinnost mlcenlivosti advokata.

CAK se vzhledem k vy$e uvedenému domniva, e by kontrola UOOU méla byt predeviim zaméiena
na ovéfeni toho, zda kontrolovany advokat:

- plni informaéni povinnosti viéi subjektim udaju, jejichz data zpracovava;

- pofidil a udrzuje povinnou dokumentaci (zejména zaznamy o ¢innostech zpracovani dle ¢l.
30 a dokumentaci prokazujici naplnéni zasad zpracovani a ochrany osobnich tudaja dle €l. 5,
6, 25 a 32 GDPR);

- umoznuje hladky vykon prav subjektt udajti (s pfihlédnutim k vySe popsanym omezenim);
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- prijal odpovidajici bezpecnostni opatfeni k zajisténi bezpecnosti zpracovavanych osobnich
udaju;
- ma prehledny systém evidence zpracovavanych osobnich tdajd.

Vy3e uvedené by mél byt kazdy advokat schopen dolofit i bez toho, aby kontrolofi UOOU méli pfistup
k jednotlivym klientskym spisim (zejména pomoci dokumentace, jako je smérnice advokatni
kancelafe; viz ¢ast 5 této Metodiky). CAK zastava pravni nazor, ze vzhledem k povinnosti miéenlivosti
nesmi advokat v Zzadném pripadé vydat jednotlivy klientsky spis ke kontrole UOOU.

OtevFenou otazkou zlistava narodni legislativa a naslednd aplikaéni praxe UOOU a soud(. Ustanoveni
§ 58 odst. 1 a 2 zédkona o zpracovani osobnich udaji'® opraviiuje UOOU se seznamovat se viemi
informacemi nezbytnymi pro plnéni konkrétniho ukolu, coZ plati i pro informace chranéné povinnosti
mlcenlivosti podle jiného pravniho predpisu. S informacemi chranénymi povinnosti mléenlivosti podle
zakona o advokacii je UOOU opravnén se seznamovat pouze za pfitomnosti a se souhlasem zastupce
CAK.

Minimalné v poéateénim obdobi planuje CAK, ze zastupce CAK bude pfitomen u kazdé kontroly
advokata ze strany UOOU. Proto néas laskavé neprodlené informujte, jakmile obdrzite ozndmeni
o kontrole ze strany UOOU. Ozndmeni o chystané kontrole z UOOU obsahuje obvykle informace o tom,
jaké dokumenty UOOU poZaduje ke kontrole ptipravit. Doporuujeme zvézit, zda je &as mezi
doruc¢enim oznameni a datem kontroly dostatec¢ny pro ptipravu advokatni kancelare na kontrolu.
Pokud potiebujete vic ¢asu, doporuc¢ujeme pozadat UOOU o delsi ¢as na pFipravu.

Kontroloti v nékterych pfipadech pozaduji kopie dokumentd, aby je mohli provéfrit mimo advokatni
kancelafr. V zadném pripadé nedoporucujeme timto zplsobem poskytovat vypisy tykajici se klientskych
spist. Vidy je tfeba pofidit podrobny seznam predanych kopii a nechat si jej potvrdit od kontrolora.

Z kazdého jednani s kontrolory doporucujeme si vyzadat zapis.

vedeni Ceské advokatni komory

Priibéiné aktualizovanou vzorovou dokumentaci najdete na webovych strankach CAK
(http://www.cak/cz).

Na webovych strankach rovnéz najdete prehled ¢asto kladenych dotaz( a odpovédi
k problematice GDPR v advokacii. CAK sbira Vase dotazy do této rubriky na e-mailové adrese
gdpr@cak.cz.

10 7akon €. 110/2019 o zpracovéni osobnich Gdaju, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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PRILOHA: ILUSTRACNI PRIKLAD

Prilohou této Metodiky je llustracni pfiklad evidence zpracovani osobnich Gdajd v malé advokatni

kancelari.

Vzor €. 1: llustracni priklad evidence zpracovani osobnich udaji v malé advokatni kancelafi

Kategorie a charakteristiky

zpracovani osobnich udaju

Priklady
(fiktivni mala advokatni kancelar)

1. Jméno a kontaktni Udaje sprévce a pfipadného
spolecného zastupce sprdvce a
povérence pro ochranu osobnich udaji [¢lanek

30 odst. 1 pism. a) GDPR]:

spravce,

Jméno a kontaktni Gdaje spravce [e];

Jméno a kontaktni Udaje pripadného spole¢ného spravce

[e];
Jméno a kontaktni Udaje zastupce spravce [e];

Jméno a kontaktni Udaje povérence pro ochranu osobnich
udajt [e].

2. Identifikace pfislusnych zpracovani osobnich

udaju [¢lanek 30 odst. 1 pism. b) GDPR]:

Vedeni spisu klient

Evidence zaméstnancu (+ vykazy prace)

3. Pro¢ (za jakym ucelem) a na zakladé jakého

pravniho titulu se osobni Udaje vrdmci

zpracovavani zpracovavaji [¢lanek 30 odst. 1
pism. b) GDPR]?

Klienti: smlouva o poskytovani pravnich sluzeb se subjekty
udaji — plnéni smlouvy, vykon pravnich povinnosti
vyplyvajicich z pfedpist upravujicich vykon advokacie

Treti osoby: opravnény zajem spravce — plnéni smlouvy

s klientem; plInéni pravnich povinnosti vyplyvajicich

z predpisG upravujicich vykon advokacie
Zaméstnanci: pracovni smlouva, DPP, DPC - plnéni

povinnosti vyplyvajicich ze smluv se zaméstnanci a ze
zakoniku prace a zakona o zaméstnanosti

4, Jaké osobni Udaje jsou zpracovavany vramci
zpracovani [¢lanek 30 odst. 1 pism. c) GDPR]?

Klienti: jméno, adresa, datum narozeni, rodné C(islo,
rodinny stav a rodinna situace, finanéni situace, bankovni
udaje
soudnich/exekuénich/spravnich

ucet, o probihajicich/ukoncenych/hrozicich

fizenich, Udaje
o pfipadnych trestnich fizenich a trestnich vécech

Treti osoby: jméno, adresa, datum narozeni, rodné Cislo,
rodinny stav a rodinna situace, finanéni situace, bankovni
udaje
soudnich/exekuénich/spravnich

ucet, o probihajicich/ukonéenych/hrozicich

fizenich, Udaje
o pfipadnych trestnich fizenich a trestnich vécech
Zaméstnanci: jméno, adresa, datum narozeni, bankovni

ucet, pracovni doba, rodinny stav, vzdélani, fotografie

5. Z jakych zdrojl jsou osobni Udaje ziskany [¢lanek
30 odst. 1 pism. c) GDPR]?

Klienti: subjekty udajd, soudy, spravni Urady

Treti osoby: klienti, subjekty udajl, soudy a soudni spisy,
spravni Urady, svédci, znalci, verejné rejstriky, verejné
pristupné informace (napf. internet)

Zaméstnanci: subjekty udajl
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Kategorie a charakteristiky

zpracovani osobnich udajt

ET Y
(fiktivni mala advokatni kancelar)

6. Kategorie pfijemcli, kterym byly nebo budou - Ucetni (spole¢nost, samostatnd)
osobni Udaje zpfistupnény, véetné pfijemcl ve - IT firma udrZujici nas systém
tretich zemich nebo mezindrodnich organizacich: - Prekladatelskd agentura

- Nezpfistupriujeme osobni Udaje pfijemcim ve
tretich zemich ani v rdmci mezindrodnich
organizaci

7. V jakém terminu a jak se osobni udaje likviduji | Dle naseho archivniho a skarta¢niho fadu
[¢lanek 30 odst. 1 pism. f) GDPR]?

8. Jakym zpUsobem se osobni Udaje aktualizuji | Informacemi od subjekt(l Udaju, od tretich stran, pfipadné
[¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]? pomoci vefejnych zdrojl (internet, vefejné rejstriky...)

9. Které listinné a elektronické evidence (spisovny, | Pro vedeni klientské agendy pouZivame systém
archivy, IT systémy, datova uloZisté) provadéji | s ndzvem [e]. Dale pro uUcely ptipravy pracovnich navrhl
zpracovani [¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]? dokumentll  pouZivame sdileny disk  advokatl

a advokatnich koncipientl; pfistup na tento disk je
chranén heslem unikatnim pro kazdého uzivatele. Pro
spravu kancelare pouzivame systém [®], ktery je napojeny
na ucetni systém [e]. VSechny tyto tfi systémy jsou
standardni produkty pro advokatni kancelare.

10. | Je prostiredi AK pravidelné bezpecnostné | Externimi konzultanty 1x za 12 mésicu
testovano (zejm. IT systémy)? Interné nebo
externimi konzultanty? [¢lanek 30 odst. 1 pism. g)

GDPR].

11. | Jak je zajisténa bezpecnost predani dat | Pfenos citlivych informaci podléha zaheslovani
pfi klientské komunikaci [¢lanek 30 odst. 1 pism.
g) GDPR]?

12. | Jakje zajisténa bezpecnost sdileni dat s externimi | Ano. Smlouvy o zpracovani osobnich Gdaji mame
subjekty? Maji vSichni externi dodavatelé, | uzavieny s néasledujicimi dodavateli:
zpracovavajici osobni Udaje, uzaviené smlouvy o e . ,

- Ucetni (spolecnost, samostatna)
zpracovani osobnich udaja, poskytujici . v i sy ,
odpovidajici zaruky ochrany [¢lanek 30 odst. 1 ) Ivalrma udrzu!lu nas system

- Prekladatelska agentura
pism. g) ve spojeni s ¢lankem 28 GDPR]?

13. | Je zajisténa nevratnd likvidace dat vramci | Ano, data jsou likvidovéna, nejen deaktivovana.
databazového systému [¢lanek 30 odst. 1 pism. g)

GDPR]?

14. | Je k dispozici procedura k urceni prav subjektd | Ano, umozZriujeme kazdému podat Zadost na nasem webu,
udajli a jejich vykon s ohledem na jejich data, | Zadosti vyfizujeme v predepsanych Ihdtéach.
ktera jsou zpracovavana v ramci zpracovani?

15. | Poskytuji se opravnénym subjektidm 0daji | Ano, informace poskytujeme nasledujici formou:
predepsané informace, zejména o: - nanatem webu

- rozsahu a ucelu zpracovani, - vesmlouvé s klienty
- zpuUsobu zpracovani osobnich dat, - vodpovédich na zadosti subjektd udaja
- komu mohou byt osobni udaje

zpfistupnény?
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Kategorie a charakteristiky

zpracovani osobnich udajt

ET Y
(fiktivni mala advokatni kancelar)

16. | Zabranuji nasazené technické prostfedky a | Ano, uplatriujeme zejména nasledujici opatieni:
uplatiiovana organizacni opatfeni nahodilému . , - S
o = ) - Kzpracovavanym spisim maji pfistup pouze
anebo neopravnénému pfistupu k osobnim , . .,
L. oL o osoby, které se spisem pracuji;
udajim, jejich zméné, zcizeni, zneuZiti, zniceni - , o vi e
Co ) - Spisy jsou zaheslované v pocitaci; spisy v listinné
nebo ztraté [¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]? Y . , v,
podobé se nachazeji v uzamykatelnych skfinich;

- Pristup do kanceldfi je zabezpecen kartou;

- IT systém je standardni, vyzkouseny, pouzivany
vfadé advokatnich kanceldfi. Pfistup do IT
systému je omezen podle nastavenych
manazerskych roli.

- IT systém je pravidelné testovan a udrZovan
externim dodavatelem, se kterym jsme uzavreli
smlouvu o zpracovani osobnich udaja.

17. | Jsou zpracovdvané osobni Udaje prendseny do | Ano, vyjimecné. PouZivame vzorové smluvni dolozky
zahranici nebo jsou pfistupné ze zahranici [¢lanek | Evropské komise.
30 odst. 1 pism. e) GDPR]?

18. | Jsou pracovnici, majici pfistup k osobnim Gdajim | Ano, proskoleni probiha jednak pfi ndstupu do zaméstnani

v ramci zpracovani osobnich udajl, proskoleni?
Maiji tito pracovnici ve svych smlouvach sjednanu
povinnost  micenlivosti ve  vztahu ke
zpracovavanym osobnim udajim [¢lanek 30 odst.

1 pism. g) GDPR]?

a dale jednou za 18 mésicl.

Ano, pracovnici, ktefi nejsou advokaty nebo advokatnimi

koncipienty,

maji v pracovnich smlouvach zavazek

mlcenlivosti.
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