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SDELENi PREDSTAVENSTVA CESKE ADVOKATNi KOMORY
K PROHLASENI ADVOKATA O PRAVOSTI PODPISU
podle platné pravni a stavovské upravy ucinné od 1. 1. 2026
PRAVNI UPRAVA
Zakon €. 85/1996 Sh., o advokacii ve znéni pozdéjsich zmén (dale jen ,ZA").

Usneseni predstavenstva CAK €. 4/2006, kterym se stanovi podrobnosti o povinnostech advokata
pfi ¢inéni prohlaseni o pravosti podpisu, o vedeni evidence o téchto prohlasenich, o vy$sim
ovéreni téchto prohlaseni a o knize prohlaseni o pravosti podpisu, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,usneseni”)

Vyhlaska €. 186/2025 Sb., o postupu pfi provadéni prohlaseni o pravosti podpisu k dokumentu
v elektronické podobé.

CHARAKTER PROHLASENI O PRAVOSTI PODPISU

i
1

Prohlasenim o pravosti podpisu (dale jen ,prohlaseni“) advokat prohlasuje, Ze jednajici osoba
dokument pred nim vlastnoru¢né podepsala nebo elektronicky podpis na dokumentu uznala za

vlastni. Prohlaseni se provadi na Zadost jednajici osoby a ma stejné ucinky jako Uredni ovéreni

podpisu. Jiz se nekonstruuji uc¢inky nahrazujici ufedni ovéreni.

NerozliSuje se mezi listinou cizi a vlastni. Advokat mize ucinit prohlaseni o pravosti podpisu bez
ohledu na to, na jakou listinu se jednajici osoba podepisuje, a to bez ohledu na to, zda je ufedni
ovéreni podpisu pro konkrétni ikon pozadovano zakonem ¢i nikoli.

Advokat neni opravnén ucinit prohlaseni o pravosti vlastnoru¢niho podpisu tehdy, pokud
jednajici osoba podepsala dokument jindy nez pred advokatem. Nelze tedy, aby jednajici osoba
uznala predchozi podpis za vlastni.

U prohlaseni o pravosti elektronického podpisu je mozné ovérit jakykoli elektronicky podpis, tj.
i ,prosty” elektronicky podpis. V pfipadé podepsani dokumentu zarucenym elektronickym
podpisem nesmi byt porusena integrita dokumentu. Expirace certifikdtu neni z pohledu
elegalizace na prekazku, tzn., Ze i podpis, u néhoz vyprsela platnost certifikatu, lze uznat za
vlastni.

NEZBYTNE PREDPOKLADY PRO PROHLASENI O PRAVOSTI PODPISU

Pokud chce advokat ¢init prohldseni o pravosti vlastnoruéniho podpisu, musi Komore predlozit
svlj Uredné ovéreny podpis a zazadat o vydani knihy o prohlasenich o pravosti podpisu (dale jen
,kniha o prohldgenich“). Zadost je k dispizici na webovych strdnkach Komory zde:

https://www.cak.cz/storage/files/zadost-o-vydani-knihy-o-prohlasenich-o-pravosti-
podpisu.pdf
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Pokud chce advokat €init prohlaseni o pravosti elektronického podpisu (eLegalizace), musi

pozadat Komoru o pofizeni licence pro aplikaci CzechPOINT@office.Informace. Informace, jak

ziskat opravnéni k provadéni eLegalizace, jsou uvedeny na webovych strankach Komory zde:

KONVERZE DOKUMENTU/eLEGALIZACE

KDY ADVOKAT NESMi UCINIT PROHLASENI O PRAVOSTI VLASTNORUCNiIHO PODPISU

Advokat neni podle ¢l. 3 usneseni oprdvnén ucinit prohlasent:

a)

b)

c)

d)

e)
f)

g)

na plné moci, v niz sam vystupuje jako zmocnénec, vyjma plné moci k zastupovani
v fizeni (tj. napf. plné moci k hmotnépravnim ukon(im);

na listinu, ktera neobsahuje zadny text;

na listinu, ktera je sepsdna v jiném nez ¢eském nebo slovenském jazyce, neni-li soucasné
predlozena v ufedné ovéieném prekladu do jazyka ceského nebo slovenského. To
neplati, pokud advokat nebo jeho zastupce ovlada jazyk v némz je listina sepsana;

Je-li listina vyhotovena ve vice jazykovych verzich a advokat ovlada jazyk pouze jedné
z jazykovych verzi, pak advokat muize pfipojit prohlaseni, pokud se jedna o jazykovou
verzi rozhodnou v pfipadé sporu. Pokud se nejedna o rozhodnou verzi, pak podle
stavajiciho verze stavovského predpisu nikoli a musi poZadovat Uredni preklad;

ohledné vlastniho podpisu advokata, jeho zastupce pfi ¢inéni prohlaseni a podpist osob
advokatovi nebo jeho zastupci blizkych;

Osobou blizkou se rozumi osoba blizkd podle § 22 obcanského zdkoniku.

VZdy to tedy bude pribuzny v fadé primé, sourozenec a manZel nebo partner podle jiného
zdkona upravujiciho registrované partnerstvi. U osob sesvagrenych a osob spolu trvale

I¥ys

Zijicich plati domnénka, Ze se jednd o osoby blizké.

U dalsich osob je nutno posuzovat individudlné.

nepredlozi-li jednajici osoba k prokazani své totoznosti platny doklad;
pokud nelze zjistit totoznost jednajici osoby z uredniho dokladu;

v pfipadé prohlaseni k dokumentu v elektronické podobé jsou to situace uvedené v §
25a odst. 6 ZA.

Prohldseni nelze pfipojit také na listiné, pokud by vyhotoveni prohlaseni na této listiné bylo

v rozporu s pravnimi nebo stavovskymi predpisy.

KDY ADVOKAT NESMi UCINIT PROHLASENi O PRAVOSTI ELEKTRONICKEHO PODPISU

Kromé pfipadl uvedenych v ¢l. 3 usneseni neni advokat opravnén ucinit prohlaseni o pravosti
elektronického podpisu tehdy, pokud (§ 25a odst. 6 ZA):

a)

jde-li o podpis advokata, ktery prohlaseni provadi,
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b)

d)

e)

f)

g)

h)

jde-li o dokument, ktery neobsahuje zadny text,
nepredlozZi-li jednajici osoba k prokdzani své totoznosti platny doklad,
nemuZe-li jednajici osoba psat a dokument soucasné neobsahuje jeji podpis,

jde-li o dokument, ktery je psan v jiném nez ceském nebo slovenském jazyce, a neovlada-
li osoba, ktera prohldseni provadi, jazyk, v némz je dokument psan, a neni-li sou¢asné
predloZen v Ufedné ovéreném prekladu do jazyka ¢eského nebo slovenského,

jde-li o podpis osoby odlisné od jednajici osoby,

jde-li o dokument v jiné neZ textové nebo obrdzkové podobé, nebo dokument v
elektronické podobé, ktery neni ve formatu nebo nema nalezZitosti stanovené
provadécim pravnim predpisem, nebo

jde-li o podpis na zcela nevyplnéném formulafi.

FORMA A TECHNICKE PROVEDENi PROHLASENI O PRAVOSTI VLASTNORUCNIHO PODPISU

Zavaznou formu prohlaseni o pravosti vlastnoru¢niho podpisu stanovi usneseni v priloze ¢. 1 a

nelze ji nijak ménit ¢i upravovat.

Prohlaseni se Cini tiskem, otiskem razitka nebo Stitkem pomoci vypocetni technicky. V pfipadé
prohlaseni vyhotoveného tiskem nebo otiskem razitka mize advokat ruc¢né doplnit pouze pocet
vyhotoveni listiny, a dale udaje uvedené v §25a odst. 3 ZA, tj.

bézné Cislo, pod kterym je prohlaseni zapsano v knize o prohlasenich o pravosti podpisu
(béznym cislem prohlaseni o pravosti elektronického podpisu je poradové Cislo prohlaseni
ve smyslu prilohy ¢. 1 vyhlasky),

jméno, popfipadé jména, pfijmeni, datum a misto narozeni jednajici osoby,

adresu mista trvalého pobytu nebo adresu mista pobytu na Uzemi Ceské republiky anebo
adresu bydli$té mimo uzemi Ceské republiky jednajici osoby, je-li v pfedlozeném dokladu
uvedena; pokud predlozeny doklad tento udaj neobsahuje, zapiSe se Udaj na zdkladé Ustniho
prohldseni jednajici osoby,

oznaceni dokladu, na jehoz zakladé byly udaje podle pismen b) a c) zjistény,

udaj o tom, Ze jednajici osoba dokument pted advokatem podepsala, nebo Ze elektronicky
podpis na dokumentu uznala za vlastni,

datum a misto, kde bylo prohlaseni advokatem ucinéno,

jméno, popfipadé jména a prijmeni advokata a jeho evidencni ¢islo podle zépisu v seznamu
advokatu; je-li advokat zastoupen advokatnim koncipientem, obsahuje prohlaseni rovnéz
jméno a prijmeni advokatniho koncipienta a jeho evidencni Cislo podle zapisu v seznamu
advokatnich koncipientt a jeho podpis s dodatkem ,,v zastoupeni”.
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h. Vlastnorucni podpis advokata; je-li advokat zastoupen uvede se namisto vlastnorucniho
podpisu advokata zplisobem podle ¢l. 4 odst. 5 usneseni titul, jméno a prijmeni advokatniho
koncipienta, jeho evidencni Cislo podle zapisu v seznamu advokatnich koncipientd; k témto
udajlim pfripoji advokatni koncipient vlastnorucni podpis s dodatkem ,v zastoupeni®.
V pripadé elegalizace kvalifikovany elektronicky podpis advokata a kvalifikované
elektronické ¢asové razitko.

Advokat mize na Zadost listinu opatfit prekladem prohlaseni do ciziho jazyka, ale samotné
prohlaseni musi byt vidy v ¢eském jazyce. Prohlaseni v jiném jazyce nema ucinky prohlaseni o
pravosti podpisu podle ZA.

Prohldseni se umistuje za textem listiny a podpisem a musi s ni byt pevné spojeno. Pokud
obsahuje listina za textem a podpisem jesté pftilohy, pfipojuje se dolozka o prohlaseni za list
s podpisy. Pfilohu je tfeba v pravém hornim rohu oznacit jako pfilohu; je-li takovych pfiloh vice,
oznaci se poradovymi Cisly. Pokud se nahrazuje ovéreni podpisu prohldsenim i na nékteré
z pfiloh, musi byt prohlaseni samostatné pfipojeno i za podpis na pfiloze.

Listiny o vice listech musi byt pevné spojeny (sesitim) a prelepeny, prelepka se opatfi razitkem
advokata z obou stran. Razitko je vzidy tak, aby bylo ¢aste¢né na listiné a ¢astecné na prelepce,
resp. Stitku.

Parafovani nebo podpis prelepky poZzadovano neni.

Razitko advokdata obsahuje minimalné:

a) jméno, pfijmeni a akademické tituly advokata,

b) oznaceni advokat a evidenéni ¢islo CAK.

FORMA A TECHNICKE PROVEDENI PROHLASENI O PRAVOSTI ELEKTRONCIKEHO PODPISU

Postup pfi provadéni prohlaseni o pravosti elektronického podpisu je upraven vyhlaskou. Vzor
dolozky s prohlasenim dokumentu v elektronické podobé je uvedeny v pfiloze vyhlasky.
Prohldseni nelze ucinit jinym zplsobem neZ prostifednictvim aplikace CzechPOINT@ office.

Prohldseni se vyhotovi v elektronické podobé a s elektronicky podepsanym dokumentem se spoji
tak, aby nedoslo k poruseni integrity dokumentu, na némz je elektronicky podpis jednajici osoby.

Konkrétni postup a navod je uveden v Metodické pom(icce a praktickém radci, ktery je pfistupny
po prihlaseni do informacniho systému Czech POINT a je soucasti této Metodiky. Ovérovaci
dolozka je umisténa v samostatném elektronickém dokumentu, ktera je propojena se vstupnim
dokumentem, a to prostfednictvim hash( (otisk() vstupniho dokumentu uvedenych v ovérovaci
doloZce (vstupnim dokumentem se rozumi dokument, na kterém se nachdzi ovérovany podpis,
resp. podpis urceny k eLegalizaci).

OVERENIi TOTOZNOSTI PODEPISUJiCi OSOBY

Pfed samotnym prohlasenim je nutné provést kontrolu jednajici osoby podle dokladl uvedenych
v § 25a odst. 9 ZA, tedy ob&ansky prikaz nebo cestovni doklad, jde-li o statniho obéana CR,
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cestovni doklad, prikaz totoZnosti obc¢ana ¢lenského statu EU nebo doklad opraviujici k pobytu
na Uzemi CR podle zvlastniho pravniho predpisu, obsahuje-li fotografii drzitele, jde-li o cizince
nebo identifika¢ni prikaz vydany MZzV, jde-li o osobu pofZivajici vysad a imunit podle
mezinarodniho prava, obsahuje-li fotografii drzitele.

Zahrnuje:

a) ovéreni, Ze se jednd o doklad jednajici osoby — podle podobizny na dokladu;

b) nasledné ovéreni, Ze doklad uvadi jméno, pfijmeni a datum a nové i misto narozeni
osoby;

c) pokud doklad neobsahuje Udaje o bydlisti jednajici osoby, vychazi advokat z prohlaseni

jednajici osoby, pokud o ném nema advokat pochybnosti;
d) kontrolu platnosti dokladu.

V ramci kontroly platnosti dokladu je tfeba ovéfit, Ze doklad neni veden v evidenci neplatnych
dokladd MVCR.! Doporucujeme uloZit si printscreen stranky, a to zejména pro piipad, e by pfi
kontrole tyto internetové stranky nebyly dostupné.

Skonceni platnosti obcanského prikazu je zavislé na urcitych udalostech. Platnost ob¢anského
prikazu skonéi:

- uplynutim doby v ném uvedené,

- ohldsenim jeho ztraty, odcizeni, zni¢eni nebo nebezpedi zneutziti,

- dnem nabyti pravni moci rozhodnuti o zruseni Udaje o mistu trvalého pobytu,

- ohladenim ukondeni trvalého pobytu na tzemi Ceské republiky,

- pozbytim statniho obcanstvi Ceské republiky,

- Umrtim nebo dnem nabyti pravni moci rozhodnuti o prohldseni za mrtvého,

- prevzetim nového obcanského prikazu,

- odevzdanim nalezeného ob¢anského prikazu,

- dnem nabyti pravni moci rozhodnuti o skonceni platnosti obdanského prlkazu
(napf. z divodu poskozeni obcanského prlikazu, podstatné zmény podoby).

Oproti tomu platnost ob¢anského prikazu skonéi uplynutim 45 dnt ode dne:

- ohlaseni zmény mista trvalého pobytu,

- nabyti prdvni moci rozhodnuti o zméné jména nebo pfijmeni,

- nabyti prdvni moci rozhodnuti o zméné rodného cisla,

- zmény pohlavi,

- zmény rodinného stavu, pokud je rodinny stav uveden v ob¢anském prikazu.

Jednajici osoba svUj souhlas se zjisténim Gdajl o své totoZnosti z pfislusného dokladu stvrzuje
podpisem v pfislusné rubrice knihy o prohlaseni pravosti podpisu. Dfive tato kolonka obsahovala

1 https://aplikace.mvcr.cz/neplatne-doklady/
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i souhlas s pofizenim kopie dokladu, coz nyni jiz neplati. Advokat tedy nepoftizuje kopii platného
uredniho dokladu.

Utedni doklad

Jako uredni doklad Ize akceptovat pouze doklady uvedené v ust. § 25a odst. 9 ZA. V pripadé, ze
doslo ke zméné v tdajich v dokladu je prikaz platny s potvrzenim matriky. Akceptovat prlikaz s
ustfizenym rohem nebo oddélenou pfislusnou ¢asti Ize po dobu 45 dnl ode dne ohlaseni (i)
zmény mista trvalého pobytu, (ii) nabyti pravni moci rozhodnuti o zméné jména nebo pfijmeni,
(iii) nebo (iv) zmény rodinného stavu, pokud je rodinny stav uveden v obcanském prikazu.

Vice k problematice osobnich doklad® na strankach Ministerstva vnitra Ceské republiky:

https://www.mvcr.cz/clanek/osobni-doklady-642319.aspx?q=Y2hudW09Mg%3d%3d

V pfipadé jakychkoli pochybnosti a ke zvySeni jistoty je vhodné ovéfit platnost dokladu i
v registru Ministerstva vnitra: https://aplikace.mvcr.cz/neplatne-doklady/ ?

V pripadé prohlaseni k dokumentu v elektronické podobé je advokat opravnén vyuzivat udaje
ze zakladniho registru obyvatel, a to v rozsahu: pfijmeni a rodné pfijmeni, jméno, adresu mista
pobytu, datum, misto a okres narozeni, ¢isla a druhy identifikacnich doklad( a datum skonceni
jejich platnosti a typ datové schranky a identifikator datové schranky, je-li zpfistupnéna.

Ust. § 25d zdkona o advokacii, pro ucely potfeby identifikace klienta, jenz se nemuze fyzicky
dostavit k advokatovi za ucelem provedeni identifikace za jeho osobni pfitomnosti, umoziuje
identifikaci na ddlku, a to spojenim prostfednictvim videokonference se sou¢asnym vyuZzitim
prostredk( pro elektronickou identifikaci. Jde o obdobné ustanoveni, které je zakotveno v
notarském fadu a umoiZnuje advokatlim, aby prostfednictvim videokonference za pouziti
libovolnych aplikaci identifikovali klienta, jenz se zaroven prokaze prostfedkem pro
elektronickou identifikaci (napf. NIA, bankovni identita, DS). Vzhledem k tomu, Ze v pfipadé
elektronického podpisu jednajici osoba dokument pred advokdatem nepodepisuje, ale pouze
uznava podpis za vlastni, umozZnuje vySe uvedené ustanoveni, pravé tu moznost, aby advokat
zjistil totoZnost klienta distanénim zptsobem. Proto do sloupce 4 v knize o prohlaseni pravosti
podpisu nasledné advokat tuto skutecnost vyznaci slovy ,totoZnost prokazana podle § 25d
zakona“. Jednajici osoba se tedy fyzicky do knihy nepodepise.

ZASTOUPENi ADVOKATA PRI CINENi PROHLASENI

Zastoupeni advokdata pfi cCinéni prohlaseni mozné je svyjimkou prohlaseni o pravosti
elektronického podpisu, které Cini advokat pouze osobné (§ 25a odst. 5 ZA).

Zastupcem muzZe byt pouze advokatni koncipient, ktery je zaméstnanec advokata (resp.
spolecénosti, v ramci, které advokat vykonava advokacii jako spoleénik), ptricemz:

a) advokat jej k ¢inéni prohlaseni pisemné zmocnil a
b) advokatni koncipient ptedloZil CAK podpisovy vzor s Ufedné ovéfenym podpisem.

Délka praxe advokatniho koncipienta neni rozhodna. Upozoriiujeme vsak, Ze odpovédnost
advokata za vedeni knihy timto neni nijak omezena. Advokat je v pfipadé zastoupeni povinen
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zastupujiciho advokatniho koncipienta faddné proskolit ohledné postupu a prdvni Upravy
prohlaseni o pravosti podpisQ.

10. ZAPIS DO KNIHY O PROHLASENICH
10.1. Obecna pravidla

Nezbytnou soucasti prohlaseni o pravosti podpisu je i zdpis v knize o prohlasenich. To plati
shodné i pro prohldseni o pravosti elektronického podpisu.

Zapis je provadén:

a) v Ceském jazyce;



b)

tak, aby tvofil nepferusenou ¢iselnou i casovou fadu;

kazdy fadek v knize je pfislusny pro jedno prohlaseni o pravosti podpisu jedné
podepisujici osoby.

Vynechavani fadka neni pFipustné.

Pokud se néktery predem pfipraveny zaznam neuskutecni, advokat predmétny radek skrtne a

napise dlivod nerealizovaného zapisu a zaroven radek podepiSe. Doporucujeme, aby si advokat

mimo knihu udélat zaznam s podrobnéjSim popisem okolnosti, které vedly k nerealizovani

podpisu.

10.2. Forma provedeni zapisu

Zapis v knize Ize ucinit ru¢né nebo nalepenim samolepiciho stitku opatfeného pomoci vypocetni

techniky do tiskopisu knihy. Stitkem nesmi byt pfelepovany jakékoli jiné texty vyplnéné v knize.

Stitek nepouzivejte ani k opravé zapisu. Stitek musi byt takové kvality, aby jiz z knihy nesel znovu

odlepit.

10.3. Vypliovanijednotlivych kolonek knihy

10.3.1.

10.3.2.

Bézné cCislo knihy
Prohlaseni o pravosti podpisu mlzZe obsahovat pouze Udaje jedné jednajici osoby.

V pripadé, Ze tataz osoba podepisuje vice riznych listin, je potfeba vyplnit tolik Fadkd a
vyhotovit tolik prohlaseni, kolik je podpist/listin.

V pfipadé, Ze tataz osoba podepisuje vice vyhotoveni jedné listiny, vypini se jeden
fadek a ve vSech prohlasenich se uvede pocet vyhotoveni.

V ptipadé, ze podepisuje jednu listinu vice osob, vyplni se za kaZzdou osobu samostatny
fadek a ucini se samostatné prohlaseni.

V pripadé, Ze tataz osoba podepisuje tutéz listinu vicekrat (typicky pokud vystupuje za
dvé a vice stran smlouvy), vyplni se ohledné vsech podpisl této osoby jen jeden Fadek v
knize a vyhotovi se tolik prohlaseni, kolik je podpisti jednajici osoby.

Datum a misto

Misto ucinéného prohlaseni o pravosti podpisu musi byt oznaceno konkrétni adresou
(obec a nazev ulice), napf. pouhé uvedené obce postacujici neni. Pokud je ale
prohlaseni ¢inéno v sidle advokatni kanceldre advokata, postaci uvést AK a obec.

Misto u&inéni prohldgeni mhze byt v CR i mimo CR, pokud jsou dodrieny viechny ostatni
podminky. Je potfeba vsak klienta upozornit, Ze se jedna o specificky, ktery vyplyva
z Ceského prava, a proto o jiny pravni fad s nim ucinky uredniho ovéreni podpisu spojovat
nemusi.



-

10.3.3. Jméno, prijmeni, datum a misto narozeni, adresa trvalého pobytu nebo adresa mista
pobytu na uzemi CR anebo adresa bydli$té mimo tuzemi CR

Jméno a pfijmeni se uvadi v rozsahu podle Gredniho dokladu. Pokud ma jednajici osoba
v dokladu vice jmen, je potifeba opsat vSechna.

S ohledem na GDPR predpisy se nikde neuvadi rodné cislo. Upozoriiujeme na tuto
skutecnost s ohledem na staré knihy prohladseni o pravosti podpisu, kde bylo rodné &islo
pozadovano. Nové je vSak potieba uvadét i misto narozeni.

Bydlisté se uvadi dle uredniho dokladu, v ptipadé, Ze zde neni uvedeno, pak dle
prohlaseni jednajici osoby (nema-li o ném advokat pochybnosti).

V ramci této kolonky jiZ jednajici osoba nepodepisuje souhlas se zjisténim udaja.
10.3.4. Oznaceni dokladu, z néhoz byla totoznost zjiSténa a podpis jednajici osoby

Uvadi se druh a cislo dokladu a v pfipadé cizozemskych dokladd i stat a zpravidla i
oznaceni orgdnu, ktery jej vydal.

Kopie dokladl neni advokat povinen pofizovat ani archivovat. Pokud si je pro ucely
vlastni kontroly pofizuje, musi mit souhlas podepisujici osoby.

10.3.5. Oznaceni listiny a pocet vyhotoveni

Listinu je potfeba oznacit tak, aby nebylo mozné zaménit s jinou listinou — zejména Ukon,
ktery listina obsahuje, predmét ukonu, pfip. adresata ukonu. Obecné oznaceni - plna
moc, kupni smlouva nebo darovaci smlouva apod. — neni dostate¢né. Napf. u kupni
smluv na pfevod vlastnictvi k nemovitostem se doporucuje uvadét alespon list vlastnictvi
a katastralni uzemi.

Pocet vyhotoveni se uvadi podle poctu, kterd advokat opatfil prohlasenim o pravosti
podpisu.

Kopie listin advokat nepofizuje. Pokud je pro vlastni kontrolu pofizuje, musi mit souhlas
jednajici osoby.

10.3.6. Podpis advokata (nebo zastupce) dle podpisového vzoru

Doporucujeme ponechat si kopii podpisového vzoru pro vlastni kontrolu souladu se
vzorem uloZzenym na CAK.

V pfipadé zastoupeni koncipientem se v této kolonce uvede hilkovym pismem (nebo
razitkem) jméno, pfijmeni, titul a evidencni Cislo koncipienta a pfipoji se jeho podpis dle
podpisového vzoru s dodatkem v zastoupeni.

10.4. Opravy chyb v knize, nerealizovany zapis

Chyba se opravuje jednoduchym pfeskrtnutim. Opravu musi advokat potvrdit podpisem.



10.5.

11.

-

V ptipadé, Ze se pfipraveny zapis nerealizuje, je potfeba tuto skutecnost v knize vyslovné uvést
s dvodem.

Viz vzory v pfiloze usneseni.
Odevzdani knihy

Zcela vyplnénou knihu advokat odevzdava Komotre. Advokat odevzdd knihu Komore rovnéz
v pfipadé, kdy jiz nechce dal ¢init prohlaseni o pravosti podpisu.

Jestlize neni kniha zcela vyplnénd a advokat bude Ccinit vice prohlaseni o pravosti podpisu
v jednom dni, neZ je pocet zbyvajicich nevyplnénych radkd, maze knihu vratit a zbyvajici radky
proskrtne s uvedenim ddvodu.

Advokat musi knihu vratit do dvou tydnl ode dne, kdy nastanou podminky pro jeji vraceni.
V pfipadé pozastaveni vykonu advokacie nebo vyskrtnuti ze seznamu advokatd, udini tak
nejpozdéji v den, kdy tyto skuteé¢nost nastanou.

Ptipady, kdy knihu odevzdat musi, jsou uvedeny v €l. 14 usneseni.

Advokat je povinen vratit Komofe jemu vydanou knihu o prohlasenich do dvou tydnl
od okamziku, kdy

a) byla kniha zcela vyplnéna,

b) kniha byla zni€ena a jeji vraceni je dobre mozné,

c) advokatovi byl pozastaven vykon advokacie,

d) advokat byl vyskrtnut ze seznamu advokatd,

e) bylo-li mu uloZzeno kadrné opatieni odnéti knihy o prohlasenich o pravosti podpisu,

f) pokud predstavenstvo rozhodlo o predbézném odejmuti knihy o prohlasenich o pravosti

podpisu tomuto advokatovi.
ZAPUJCENI KNIHY O PROHLASENICH

Advokat musi knihu o prohlasenich, kterou ma v drzeni, zapujcit za podminek § 25b ZA témto

osobam:

a) Komore,

b) Ministerstvu spravedlnosti pfi vykonu jeho plsobnosti podle § 52b,

c) soudu,

d) organu ¢innému v trestnim fizeni,

e) znalci, ktery byl ustanoven v fizeni pred statnim nebo jinym orgdnem, pokud znalec

nemuZe podat znalecky posudek bez seznameni se s nim.
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13,
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PREDBEZNE ODJEMUTi KNIHY O PROHLASENICH

Pokud ma clen kontrolni rady provadeéjici kontrolu prohldseni u advokata za to, Ze advokat pfi
¢inéni prohldseni o pravosti podpisu porusuje povinnosti stanovené timto zdkonem nebo
stavovskym predpisem, je opravnén knihu zadrzet; predseda kontrolni rady bez zbyte¢ného
odkladu navrhne predstavenstvu predbézné odejmuti knihy postupem podle § 25b.

PRIKLADY KARNYCH PROVINENi V SOUVISLOSTI S PROHLASENiMI O PRAVOSTI PODPISU
A KNIHOU O PROHLASENICH O PRAVOSTI PODPISU

e Je kdrnym provinénim, jestlize advokat v knize o prohlasenich o pravosti podpisu zapisSe
neurcité misto prohldseni a o den chybné datum podpisu a dale jestlize poté, co poskytne
pravni sluzby Géastnikdim smlouvy, pfevezme zastoupeni jednoho z nich ve sporu o platnost
této smlouvy. - ¢. 35/17

o Je kdrnym provinénim, jestlize advokat vyplnénou knihu o prohlaseni o pravosti podpisu
vrati CAK opozdéné. - €. 36/17

e Je karnym provinénim, jestlize advokat pfi vedeni zaznamu v knize o prohlasenich o pravosti
podpisu provadi zaznamy necitelné a nedlsledné, takze chybi podpis jednajici osoby Ci
uvedeni skuteénosti, Ze byla provedena identifikace klienta dle § 25d zdkona o advokacii,
listiny nejsou oznac¢eny nezaménitelné a chybi uvedeni poc¢tu vyhotoveni listin. - ¢. 36/18

e Je kdrnym provinénim, jestlize advokat pfi vedeni knihy o prohlasenich o pravosti podpisu
porusuje povinnost vést zaznamy v neprerusené radé, uvadét misto prohlaseni, Gplné osobni
Udaje, dostatecnou specifikaci listin a pocet jejich vyhotoveni a dale, kdyz vyplnénou knihu
vrati opozdéné. - ¢.37/18

e Je karnym provinénim, jestlize advokat knihu o prohldseni o pravosti podpisu neulofzil tak,
aby tim ucinnym zpUsobem zamezil pfistup jinym osobdam, a proto v souvislosti s ¢innosti s
knihou mimo sidlo doslo k jeji ztraté. - ¢. 38/18

e Je karnym provinénim, jestlize advokat ponecha knihu o prohlaseni pravosti podpisu v
zaparkovaném vozidle, s nasledkem odcizeni. (BA 2019/6 str. 65)

e Je kdrnym provinénim, jestlize advokat umoznil, aby podpis, o jehoZ pravosti pak podepsal
své prohlaseni, byl ucinén bez jeho pfitomnosti, navic na podpisové strané nespojené se
smlouvou, a jestlize navic pfed svazanim obsah smlouvy zménil. Ba 2020/3 str. 73

Vyhrada:

Tento dokument ma za cil pomoci advokdtim v orientaci v problematice prohldseni o pravosti
podpist a je pouze orientacni a administrativni pomdckou pri prohldsenich o pravosti podpist
advokdty. Dokument neni vycerpdvajicim vyctem vsech povinnosti advokdti v souvislosti
s prohldsenimi o pravosti podpist ani zdvaznym vykladem prdvnich predpist tykajicich se
prohldseni o pravosti podpisti. Dokument nemd prednost pfed prdvnimi ani stavovskymi
predpisy, jejichZ sledovadni a dodrZovadni je v plném mife odpovédnosti kazdého advokdta.
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PROHLASENi ADVOKATA O PRAVOSTI PODPISU

RYCHLY CHECKLIST

Povinné:

(|
|
a
(|
a
(]

|

kontrola listiny z hlediska moznosti prohlaseni pfipojit

kontrola pfipustnosti dokladu pro ovéreni totoZnosti podepisujici osoby
kontrola platnosti dokladu

kontrola, Ze fotka na dokladu odpovida podepisujici osobé

kontrola platnosti dokladu v databazi neplatnych dokladd MVCR

podpis dokumentu za pfitomnosti advokata nebo jeho opravnéného zastupce

vyplnéni a kontrola zapisu v knize o prohlaseni véetné podpisu podepisujici osoby a podpisu

advokata

|

O

vyplnéni a kontrola doloZky o prohlaseni — zavazny formular

pfipojeni doloZky k listiné a orazeni razitkem advokata

Nepovinné, ale praktické:

O

O

pofizeni kopie dokladu a podpis souhlasu podepisujici osoby s potizenim kopie dokladu

uloZeni kopie dokladu totoznosti do spisu o prohlasenich o pravosti podpisu pod ¢islem radku
knihy o prohlasenich

printscreen kontroly v databazi neplatnych dokladd MVCR pod ¢&islem Fadku knihy o
prohlasenich

ulozeni kopie dolozky do spisu o prohldsenich o pravosti podpisu pod ¢islem rfadku knihy o
prohlasenich

pofrizeni kopie listiny a podpis souhlasu podepisujici osoby s potizenim kopie listiny

ulozeni kopie listiny pod cislem radku knihy o prohlasenich do spisu o prohlasenich (se
souhlasem klienta)

uloZeni kopie souhlasu s pofizenim kopie dokladu totoznosti do pfislusného spisu pod ¢islem
fadku knihy o prohlasenich

ulozeni kopie souhlasu s pofizenim kopie listiny do pfislusného spisu pod ¢islem rfadku knihy
o prohlasenich
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