Česká advokátní komora Vás zve na školení
pro advokáty a advokátní koncipienty, 

které se uskuteční

ve čtvrtek 10. května 2012 v paláci Dunaj v Praze 1, 

Národní 10 (vchod z Voršilské ul. č. 14) od 9:00 do 16:00 hodin.

Název školení:     

JAK EFEKTIVNĚ PRACOVAT 


S DATOVOU SCHRÁNKOU
Obsah školení:


seznámení účastníků školení s problematikou 



datových stránek, která je předmětem zákona 




č. 300/2008 Sb., o elektronických úkonech a autorizované 

konverzi dokumentů, ve znění pozdějších předpisů, 

 
včetně praktické ukázky práce s datovou schránkou.

Program školení:


začlenění datových schránek do problematiky 



eGOVERNMENTu; 
základní legislativa v oblasti datových 

schránek s účinností od 1. 7. 2009 / 1. 1. 2010 / 1. 7. 2010 / 

29. 11. 2011; co je datová schránka, k čemu slouží, čím se 

řídí její provoz; informační zdroje; vybavení pro práci 




s datovou schránkou; bezpečná práce s datovou 


schránkou; druhy certifikátů a jejich použití; způsoby vstupu 

do datové schránky; kdo může vstupovat do datové 


schránky; bezpečnější přístup do datové schránky; 


znepřístupnění/zrušení datové schránky; zneplatnění a 

vydání nových přístupových údajů; funkcionality datové 

schránky a jejich nastavení; doručování dokumentů;




datová zpráva a její možné stavy; poštovní datová zpráva;




výhody/nevýhody/omezení datové schránky;




autorizovaná konverze dokumentů; správní delikty,





vazba na správní řád; 





praktická ukázka vstupu do datové schránky,





aktuality k datu konání školení
Lektorka:


Ing. Mgr. Eva  U R B A N O V Á, 





metodik spisové služby Krajského úřadu Středočeského kraje,


lektorka spisové služby a datových schránek
 

Místo konání: 
            palác Dunaj, Praha 1, Národní 10 


 
       (vchod z Voršilské ul. 14, stanice metra B – Národní třída)

Číslo školení:   
            
 41223
Účastnický příspěvek (vložné):  750,- Kč  včetně 20% DPH 

Uzávěrka přihlášek:      
           3. května 2012  (po tomto datu nás kontaktujte telefonicky)
Informace pro advokátní koncipienty: Školení je započitatelné za 2 polodenní volitelné semináře.
Časový rozvrh:

8,30   –   9,00              Prezence

9,00   – 10,30              Školení
10,30 – 10,45              Přestávka

10,45 – 12,00              Školení
12,00 – 13,00              Přestávka na oběd

13,00 – 14,30             Školení
14,30 – 14,45              Přestávka

14,45 – 16,00              Pokračování výkladu, diskuse  

Organizační pokyny a informace pro účastníky:

1. Zájemci o účast na této akci nechť vyplní a zašlou přihlášku, kterou naleznou na www.cak.cz, levé menu (cca uprostřed) pod názvem Vzdělávání advokátů, Vzdělávací akce ČAK, u každého semináře. Přihlášku zasílejte nejlépe e-mailem na adresu seminare@cak.cz nebo poštou na adresu Česká advokátní komora, Národní 16, Praha 1, 110 00.

2. Zájemci současně uhradí nejpozději do deseti dnů před konáním školení účastnický příspěvek (vložné) na účet č. 6724361001/2700, konstantní symbol: 0308, variabilní symbol: číslo školení společně s pětimístným evidenčním číslem advokáta u ČAK (objednatele) bez uvedení pomlčky či lomítka (např. 4122300333). Platba v hotovosti na místě u prezence školení není možná – pouze v pokladně ČAK, Kaňkův palác,  Národní 16, Praha 1 (II. patro nádvorní budovy), kde dostanete stvrzenku, se kterou se prokážete u prezence semináře.

3. Vzdělávací akce ČAK jsou určeny pro advokáty, zaměstnance advokátů a advokátních kanceláří  a ČAK. Účast jiných osob není možná.

4.  Přihláška je závazná a bez omluvy ze závažných důvodů doručené odboru výchovy a vzdělávání ČAK jsou takto přihlášení účastníci registrováni jako řádně přihlášení s návazností na  fakturaci vložného.

5. Doklad o úhradě vezměte s sebou, fakturu obdržíte při prezenci školení. Zálohové faktury nevystavujeme.  V případě opožděné platby Vám bude daňový doklad zaslán poštou. Osvědčení o účasti na semináři ČAK účastníkům nevydává.

6. Účastnické příspěvky (vložné) se bez předchozí vážně odůvodněné omluvy nebo při nepřítomnosti přihlášeného účastníka nevracejí. 

7. Účastníci budou evidováni podle pořadí doručených přihlášek, účastníkům přihlášeným e-mailem zašleme potvrzení o doručení. Účastníky, kteří z kapacitních důvodů nebudou zařazeni na seminář, e-mailem informujeme a nabídneme jim náhradní termín, popř. zrušení přihlášky.

8. Vyplněním a zasláním přihlášky souhlasí účastník s podmínkami zde uvedenými. 

9. Sál je klimatizován. Prosíme všechny o včasný příchod, pozdním příchodem rušíte lektora a ostatní přítomné. K dispozici je automat na kávu. 

10. Telefonické informace na č. 224 951 778 – M.Knížová.
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Těšíme se na setkání s Vámi. 
Ing. Lenka  Matoušková 






     vedoucí odboru výchovy a vzdělávání ČAK
PAGE  

